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REGULAMIN
PRZYZNAWANIA DAROWIZN FUNDACJI ORLEN DLA POMORZA
obowigzujacy od 3 czerwca 2026 r.

(dalej: ,,Regulamin™)

Regulamin okresla zasady przyznawania, wypfacania i rozliczania Darowizn przez Fundacje ORLEN
dla Pomorza z siedzibg w Gdansku, przy ul. Elblgskiej 135, 80-718 Gdansk, wpisang do rejestru
stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych
zaktadow opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy
Gdansk — Potnoc w Gdansku, VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem
KRS: 0000563005, NIP: 583-318-07-50, REGON: 361768968 (dalej: ,,Fundacja™).

10)

11)

12)

13)

§1
Definicje
Zarzad Fundacji - Zarzad Fundacji ORLEN dla Pomorza;
Rada Fundacji — Rada Fundacji ORLEN dla Pomorza;
Organy Fundaciji - Zarzad Fundacji ORLEN dla Pomorza, Rada Fundacji ORLEN dla Pomorza;

Statut - Statut Fundac;ji dostepny na stronie internetowe;j Fundac;ji
www.fundacjadlapomorza.orlen.pl;

Cele statutowe - cele wskazane w § 9 Statutu Fundacji ORLEN dla Pomorza;

Darowizna finansowa — swiadczenie pieniezne przekazywane nieodpfatnie przez Fundacje na
rzecz Beneficjenta w formie przelewu bankowego;

Darowizna rzeczowa — swiadczenie w postaci rzeczy przekazanych Beneficjentowi nieodptatnie
przez Fundacje;

Darowizna - darowizna finansowa lub rzeczowa przekazywana przez Fundacje na rzecz
Beneficjenta w celu wsparcia Projektu, w zakresie objetym Celami statutowymi;

Whnioskodawca - podmiot uprawniony, zgodnie z postanowieniami Regulaminu, do ztozenia
Whiosku, ktéry przystgpit do procedury ubiegania sie o przyznanie Darowizny lub pracownik spoétki
wchodzgcej w skltad Grupy Kapitatowej ORLEN, tj. ORLEN S.A. oraz spétek zaleznych w
rozumieniu art. 4 § 1 pkt 4 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. — Kodeks spotek handlowych (Dz. U.
2024 r., poz. 18 z pdzn. zm.), sktadajgcy Wniosek o udzielenie Darowizny;

Whniosek - wniosek o udzielenie Darowizny ze $rodkéw Fundacji wraz ze szczegotowym
kosztorysem, ktérych wzory udostepnione sg na stronie internetowej Fundacji
www.fundacjadlapomorza.orlen.pl w zaktadce ,Wniosek o darowizne”;

Projekt - przedsiewziecie zgodne z Celami statutowymi, ktérego realizacja jest przedmiotem
Whiosku;

Beneficjent - Wnioskodawca, ktéremu Darowizna zostata przyznana uchwatg Zarzadu Fundaciji,
w przypadku Darowizn wymagajgcych — zgodnie ze Statutem — zgody Rady Fundacji, Darowizna
moze zostac przyznana po uprzednim uzyskaniu zgody Rady Fundaciji;

Umowa - umowa Darowizny zawarta pomiedzy Beneficjentem a Fundacjg;
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14) Rozliczenie - sprawozdanie merytoryczne i finansowe oraz opisana i podpisana dokumentacja
potwierdzajgca wydatkowanie Darowizny, w tym Rozliczenie czg$ciowe, o ktorym mowa w § 5 ust.
3 Regulaminu;

15) Oryginat dokumentu - wystawiony przez sprzedawce ustug/towarow dokument dla Beneficjenta;

16) Kopia dokumentu - kserokopia Oryginalnego dokumentu potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem
na kazdej kopiowanej stronie;

17) Finansowanie bezposrednie — przekazanie Darowizny bezposrednio na rzecz Beneficjenta
wskazanego w Umowie;

18) Finansowanie posrednie — przekazanie Darowizny, ktora ostatecznie moze zosta¢ wykorzystana
przez inny podmiot, niz Beneficjent wskazany w Umowie, lub ktdérej skutki ekonomiczne,
organizacyjne lub wizerunkowe moga wspiera¢ dziatania o charakterze politycznym, ideologicznym
lub promujgcym osoby petnigce funkcije polityczne;

19) Konflikt interesdw - kazda sytuacja faktyczna lub prawna, w ktérej prywatne, majgtkowe lub
zawodowe interesy Wnioskodawcy/Beneficjenta lub oséb z nim powigzanych, w szczegdlnosci
spokrewnionych, spowinowaconych, pozostajgcych w stosunku zatrudnienia, zaleznosci
organizacyjnej, stuzbowej, gospodarczej lub kapitatowej, wptywajg lub mogg wplywaé na
bezstronne, rzetelne i przejrzyste ubieganie sie¢ o Darowizne, jej wykorzystanie, Rozliczenie lub
wykonywanie obowigzkdw wynikajgcych z Regulaminu i/lub Umowy, albo wywotujg uzasadnione
watpliwosci co do obiektywizmu postepowania Wnioskodawcy lub Beneficjenta. Konflikt intereséw
wystepuje w szczegodlnosci, gdy Wnioskodawca lub Beneficjent, dopuszcza lub moze dopusci¢ do
uprzywilejowania osob lub podmiotdéw z nim powigzanych, uzyskania przez nie nienaleznej
korzysci albo podejmowania dzialan mogacych narusza¢ zasady uczciwego, rzetelnego
i przejrzystego dysponowania srodkami uzyskanymi w ramach Darowizny lub naraza¢ Fundacje
na szkode.

§2
Tryb przyznawania Darowizny

1. Fundacja przyznaje Darowizny wyfgcznie na Cele statutowe, w oparciu o obszary zaangazowania
spotecznego okreslone w ,Polityce Dobroczynnosci ORLEN S.A.”, tj.: zréwnowazony rozwdj,
edukacje i nauke, kulture i sztuke, zdrowie i opieke spoteczng, sport, rekreacje i turystyke,
bezpieczenstwo i ochrone ludnosci, w tym dziatania realizowane na rzecz spotecznosci lokalnych,
zgodnie z priorytetami okreslonymi w ,Polityce Dobroczynnosci ORLEN S.A."

2. Fundacja moze udziela¢ Darowizn podmiotom, nalezgcym m.in. do nastepujgcych kategorii:
1) jednostkom sektora finanséw publicznych;

2) organizacjom pozarzgdowym w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2025 r., poz. 1338, z p6zh. zm.), z wylgczeniem
organizacji, w ktérych osoba zajmujgca eksponowane stanowisko polityczne — w rozumieniu
art. 2 ust. 2 pkt 11 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 2025 r., poz. 644 z p6zn. zm.) — sprawuje funkcje w organach
zarzgdczych z wylgczeniem osoéb, ktérych eksponowane stanowisko polityczne wynika
wytgcznie z powigzania ze spotkami z Grupy Kapitatowej ORLEN;

3) osobom prawnym i jednostkom organizacyjnym dziatajgcym na podstawie przepiséw o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych
kosciotdw i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania;
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4) stowarzyszeniom jednostek samorzgdu terytorialnego;

5) podmiotom zagranicznym odpowiadajgcym podmiotom wskazanym w pkt. 1 - 4 powyzej oraz w
pkt 6 ponizej;

6) spotkom prawa handlowego utworzonym przez jednostki sektora finanséw publicznych.
3. Wnhnioski podlegajg dwuetapowej ocenie:
1) formalnej, polegajgcej na sprawdzeniu kompletnosci i zgodnosci z wymogami Regulaminu;

2) merytorycznej, prowadzonej zgodnie z kryteriami okreslonymi w wewnetrznej ,Instrukcji
weryfikacji i oceny wnioskéw o darowizne w Fundacji ORLEN dla Pomorza”.

Ocena merytoryczna prowadzona jest zgodnie z tabelg punktowg stanowigca zatgcznik do ww.
instrukgciji.

4. Decyzja o przyznaniu Darowizny podejmowana jest, z zastrzezeniem ust. 5 ponizej, w formie
uchwaty przez Zarzad Fundacji na podstawie wynikdéw oceny formalnej i merytorycznej. Zarzad
Fundacji nie jest zobowigzany do uzasadniania decyzji ani do udzielania odpowiedzi
Whnioskodawcom, ktérych Whnioski nie zostaty pozytywnie rozpatrzone.

5. Rada Fundacji wyraza zgode, w formie uchwaty, na dokonanie przez Zarzad Fundacji czynnosci
rozporzgdzajgcych bedgcych Darowiznami przekraczajgcych jednorazowo kwote brutto 30.000,00
zt (stownie: trzydziesci tysiecy ziotych). Rada Fundacji nie jest zobowigzana do uzasadniania
uchwaty ani do udzielania odpowiedzi Wnioskodawcom, ktérych Whnioski nie zostaty pozytywnie
rozpatrzone.

6. Fundacja skontaktuje sie z tymi Wnioskodawcami, ktérych Wnhnioski zostaty pozytywnie
rozpatrzone. Whnioski niewybrane do realizacji, w tym zlozone z naruszeniem postanowien
Regulaminu, uznaje sie za odrzucone, bez obowigzku przekazywania odrebnych uzasadnieh.

7. Koszty kwalifikowalne, ktére mogg by¢ finansowane ze $rodkéw przekazanych przez Fundacje
w ramach Darowizny, wytgcznie w zakresie, w jakim zostaly przewidziane we Whniosku
i zaakceptowane przez Fundacje, w formie finansowania biezgcego, dofinansowania lub refundac;ji
wydatkéw poniesionych przez Beneficjenta, obejmujg koszty niezbedne do realizacji Projektu
zgodnego z Celami statutowymi Fundacji, poniesione na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub
poza jej granicami, jezeli charakter Projektu, jego zakres lub miejsce realizacji uzasadniajg
poniesienie takich kosztow, w szczegdlnosci:

1) koszty programowe, w tym:

a) wynagrodzenia brutto pracownikow Beneficjenta lub oséb nie bedgcych pracownikami, lecz
pozostajgcych z Beneficjentem w statym stosunku cywilnoprawnym (np. poprzez zawartg na
czas nieokreslony lub dtugoterminowy umowe o swiadczenie ustug lub umowe zlecenie)
powiekszone o nalezne sktadki finansowane przez pracodawce/zleceniodawce, w
szczegodlnosci sktadki ZUS, za czynno$ci podejmowane przez te osoby bezposrednio w
zwigzku z realizacjg Projektu o ile zostaty przewidziane we Whniosku i zaakceptowane przez
Fundacje. Za takie czynno$ci rozumie sie w szczegdlnosci dziatania merytoryczne,
techniczne i organizacyjne, ktére:

i. zostaty zaplanowane w budzecie i harmonogramie Projektu oraz wskazane we
Whniosku;
ii. wykraczajg poza zwykte obowigzki stuzbowe w organizacji Beneficjenta;
iii. polegajg na faktycznym $wiadczeniu ustug zewnetrznych i sg obiektywnie niezbedne
do osiagniecia rezultatow Projektu;
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b) wydatki zwigzane z promocja, niezbedne do realizacji Projektu;
¢) zakup produktow i ustug niezbednych do realizacji Projektu;

2) koszty administracyjne Wnioskodawcy, tj. uzasadnione, niezbedne i udokumentowane koszty
posrednie zwigzane z obstugg administracyjng, organizacyjng, finansowg, ksiegowg
i rozliczeniowg Projektu, ponoszone wytgcznie w okresie jego realizacji oraz przypisane do
Projektu w sposéb proporcjonalny, przejrzysty i mozliwy do weryfikacji, nie mogg stanowic
tacznie wiecej niz 10% kwoty Darowizny, chyba ze Umowa stanowi inaczej;

3) koszty zwigzane z potrzebami rozwoju Whnioskodawcy, tj. wydatki stuzace zwiekszeniu
efektywnosci, jakosci, rozliczalnosci i skutecznosci dziatan zwigzanych z realizacjg Projektu, w
tym podnoszenie kompetencji os6b zaangazowanych w jego realizacje, rozwoj narzedzi
organizacyjnych i zarzgdczych, dziatania stuzgce poprawie przejrzystosci i jakosci zarzgdzania
oraz inne uzasadnione dziatania wzmacniajgce zdolnos¢ Whnioskodawcy do prawidtowej
realizacji Projektu.

8. Whnioskodawca zobowigzuje si¢ nie skladaé Wniosku o przyznanie Darowizny, a takze nie
wykorzystywac (jako Beneficjent) przyznanej Darowizny, na wymienione ponizej cele:

1) wynagrodzenia pracownikow Whnioskodawcy lub osob nie bedacych pracownikami, lecz
pozostajgcych z Wnioskodawcg w statym stosunku cywilnoprawnym, z tytutu wykonywania
obowigzkéw stuzbowych nie zwigzanych bezposrednio z Projektem, z zastrzezeniem ust. 12
ponizej;

2) wydatki zwigzane z promocjg dziatalnosci statutowej Wnioskodawcy, wykraczajgce poza te,
ktére sg niezbedne do zrealizowania Projektu;

3) pokrycie kosztow administracyjnych i kosztéw zwigzanych z potrzebami rozwoju
Whnioskodawcy tj. kosztéw zwigzanych z dziatalnoscig Wnioskodawcy, a nie realizacjg Projektu;

4) sptate zadtuzenia Wnioskodawcy;

5) inne Projekty niezgodne z Celami statutowymi lub inne koszty, wydatki, naleznosci niezwigzane
z realizacja Projektu i nie ujete w kosztorysie oraz poniesione poza okresem kwalifikowalnosci
wydatkéw okreslonym we Whniosku i w Umowie, z zastrzezeniem mozliwosci refundacji
wydatkéw poniesionych przed ztozeniem Whniosku;

6) wynagrodzenia za ustugi lub pokrycie ceny za towary od oséb trzecich w przypadku, gdy
pomiedzy Wnioskodawcg a tymi osobami trzecimi wystepujg powigzania kapitatowe lub
osobowe tego rodzaju, iz:

a) w organach Wnioskodawcy oraz podmiotu trzeciego wystepuje ta sama osoba, osoba
spokrewniona lub osoba spowinowacona, albo

b) zatozycielami Wnioskodawcy oraz podmiotu trzeciego jest ta sama osoba, osoba
spokrewniona lub osoba spowinowacona, albo

c) w organach Wnioskodawcy wystepuje osoba trzecia od ktérej dokonano ww. zakupu ustug
lub towaréw lub osoba z nig spokrewniona lub spowinowacona, albo

d) osoba trzecia od ktérej dokonano ww. zakupu ustug lub towaréw jest spowinowacona lub
spokrewniona z Wnioskodawca.

9. W przypadku gdy Beneficjent wykorzysta Darowizne w catosci lub w czesci na cele wskazane
w ust. 8 powyzej, jest zobowigzany do zwrotu Fundacji niewtasciwie wydanej catosci lub czesci
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Darowizny. Zwrot dotyczy niewtasciwie wydatkowanej kwoty wraz z ustawowymi odsetkami za
opdznienie — liczonymi od dnia wskazanego w wezwaniu do zwrotu.

10. Darowizny nie sg przyznawane:

1)

6)

7)

8)

na realizacje Projektow o charakterze komercyjnym, realizowanych w celu osiggniecia lub
dystrybucji zysku, niezaleznie od formy prawnej Wnioskodawcy, z zastrzezeniem, ze dopuszcza
sie realizacje Projektow przez Wnioskodawcéw prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg, o ile
Projekty te nie sg realizowane dla zysku i sg zgodne z celami statutowymi Wnioskodawcy;

na Projekty realizowane dla osiggniecia zysku. W przypadku Projektéw, ktére nie sg
realizowane dla osiggniecia zysku, ale zakfadajg odptatnosé (w szczegdlnosci z tytutu biletéw,
optat uczestnikow, sprzedazy ustug lub towarow), wszelkie uzyskane srodki (przychody)
wygenerowane bezposrednio przez projekt:

a) muszg byé w cafosci przeznaczone na realizacje danego Projektu, na ktéry zostata
przekazana Darowizna, albo

b) pomniejszg wysokos¢ Darowizny o tenze przychéd, co nalezy jednoznacznie wskazac¢ we
Whiosku oraz w Rozliczeniu,

chyba Zze Strony ustalg w formie pisemnej (pod rygorem niewaznosci) inny, zgodny z celem
Projektu, sposéb wykorzystania tych srodkéw;

na Projekty, w ramach ktérych Wnioskodawca zamierza sfinansowa¢ zakup nieruchomosci
(w rozumieniu art. 46 § 1 Kodeksu cywilnego (Dz.U. z 2025 r. poz. 1071 z p6zn. zm.));

organizacjom pozarzadowym w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2025 r. poz. 1338 z pézn. zm.),
w ktorych osoba zajmujgca eksponowane stanowisko polityczne (PEP) w rozumieniu art. 2 ust.
2 pkt 11 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2025 r., poz. 644 z pézn. zm.) sprawuje funkcje w organach zarzadczych,
z wylgczeniem oso6b, ktérych eksponowane stanowisko polityczne wynika wylgcznie z
powigzania ze spotkami z Grupy Kapitatowej ORLEN;

Whnioskodawcom, ktérzy dokonujg dziatann dyskryminujgcych w szczegdlnosci na podstawie
rasy, koloru skory, jezyka, pochodzenia etnicznego, wyznania, religii, bezwyznaniowosci ptci,
tozsamosci ptciowej lub jej ekspresji, narodowosci, obywatelstwa, orientacji seksualnej, wieku,
cigzy, niepetnosprawnosci lub przynalezno$ci politycznej;

Whnioskodawcom, ktdrzy prowadzg dziatalno$¢ sprzeczng z zasadami etyki Grupy Kapitatowej
ORLEN okreslonymi w Kodeksie Etyki Grupy Kapitatowej ORLEN;

Whnioskodawcom objetym sankcjami natozonymi na podstawie przepiséw prawa powszechnie
obowigzujgcego lub regulacji wewnetrznych ORLEN S.A;;

na inicjatywy, dziatania i Projekty realizujgce cele polityczne polegajgce na finansowym lub
rzeczowym wspieraniu podmiotéw politycznych, tj. partiom politycznym oraz fundacjom,
stowarzyszeniom lub innym podmiotom utworzonym przez partie polityczne lub ich wybranych
przedstawicieli bgdZ osoby ubiegajgce sie o urzad publiczny/polityczny albo dziatajgcym na ich
rzecz, w tym poprzez wspieranie kampanii wyborczych i referendalnych, kandydatéw na urzedy
publiczne / polityczne, referendéw lub wyboréw oraz badan opinii zwigzanych z nimi;

zwigzkom zawodowym, samorzgdom zawodowym, organizacjom pracodawcow oraz spétkom
prawa handlowego (z wyjgtkiem spétek, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 6 powyzej), chyba ze
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Zarzad Fundacji — z uwagi na szczegdlny interes spoteczny oraz zgodnos$é¢ Projektu z Celami
statutowymi — postanowi inaczej w uchwale.

11. Whnioskodawca, we Whniosku, sklada oswiadczenie, ze Projekt nie ma charakteru politycznego oraz
ze realizacja Projektu nie bedzie Finansowaniem bezposrednim ani Finansowaniem posrednim
dziatalnosci o charakterze politycznym, ideologicznym lub promujgcym osoby petnigce funkcje
polityczne.

12. Przeznaczenie Darowizny na wynagrodzenie jest dopuszczalne wytacznie, jezeli spetnione sg
nastepujgce warunki:

1) wynagrodzenie dotyczy osob lub podmiotéw wykonujgcych czynnosci bezposrednio zwigzane
z realizacjg Projektu, przewidziane w kosztorysie i harmonogramie i obejmuje wynagrodzenie
brutto wraz z naleznymi narzutami publicznoprawnymi, w szczegolnosci sktadkami na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne (ZUS);

2) wysokos$¢ wynagrodzenia odpowiada stawkom rynkowym i zostata ustalona w sposéb
przejrzysty. Fundacja ma prawo zwrécic¢ sie do Beneficjenta o przedstawienie uzasadnienia
wysokosci wynagrodzenia lub dokumentéw potwierdzajagcych jego rynkowy charakter;

3) wybodr osoby lub podmiotu realizujgcego zadania w Projekcie jest uzasadniony zakresem lub
charakterem Projektu, w szczegodlnosci ze wzgledu na posiadane kompetencje, doswiadczenie
lub dostepnosé;

4) ustalenie i wypfata wynagrodzenia nie rodzi konfliktu intereséw, co potwierdzane jest w formie
oswiadczenia Beneficjenta skitadanego we Wniosku pod rygorem odpowiedzialnosci, oraz
podlega weryfikacji przez Fundacje.

13. Aby uzasadni¢ koszty kwalifikowane (o ktérych mowa w § 2 ust. 7 Regulaminu), Beneficjent ma
obowigzek udokumentowaC wszelkie czynnosci zwigzane z realizacjg Projektu, w tym
w szczegolnosci:

1) proces wyboru podwykonawcow i/lub wykonawcéw. W celu zapewnienia rzetelnosci
i przejrzystosci wydatkowania Darowizny, zachowania uczciwej konkurencji oraz réwnego
traktowania Beneficjent zobowigzany jest do przeprowadzenia i udokumentowania procedury
wyboru dostawcy/wykonawcy zapewniajgcej rynkowos¢é wydatku. Procedura ta powinna
obejmowaé w szczegdlnosci rozeznanie rynku poprzez pozyskanie ofert poréwnawczych,
analize dostepnych cennikoéw, katalogdéw lub innych zrédet potwierdzajgcych poziom cen
rynkowych — o ile charakter zaméwienia i jego warto$¢ na to pozwalajg. W przypadku wydatkow
o wartosci powyzej 10 000 zt brutto, Beneficjent powinien przeprowadzi¢ rozeznanie rynku
obejmujgce co najmniej dwie oferty lub inne zrédta potwierdzajgce rynkowy charakter ceny,
o ile charakter zamowienia na to pozwala. W przypadku dokonania wyboru wykonawcy bez
zastosowania opisanej wyzej procedury Beneficjent powinien przedstawi¢ uzasadnienie tej
decyzji;

2) zakres i efekty pracy oso6b zatrudnionych i/lub innych podmiotéw wspétpracujacych
z Beneficjentem przy realizacji Projektu;

3) wskazaé czy miedzy nim (badz cztonkami jego organéw) a wykonawca/podwykonawcy istniejg
wiezi rodzinne i/lub kapitatowe lub wszelkie inne moggce wzbudzaé podejrzenie wystgpienia
Konfliktu intereséw. W przypadku zaistnienia lub uzasadnionego podejrzenia wystgpienia
Konfliktu intereséw, Beneficjent powinien niezwtocznie poinformowaé o tym Fundacje oraz
podja¢ wszelkie niezbedne dziatania majgce na celu usuniecie istniejgcego Konfliktu interesow
lub zapobiezenie jego dalszemu rozwojowi. Beneficjent zobowigzany jest takze do
przedstawienia, na zadanie Fundacji, wszelkich dokumentéw lub wyjasnien koniecznych do
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oceny zaistniatej sytuaciji. Ponadto Beneficjent, dziatajgc w granicach obowigzku dbatosci o
nalezyte i zgodne z prawem wydatkowanie srodkéw, powinien powstrzymacé sie od zawierania
uméw lub angazowania osob, jesli mogtoby to skutkowa¢ powstaniem lub pogtebieniem
Konfliktu intereséw.

14. Na kazde pisemne zgdanie Fundacji, Beneficjent jest zobowigzany do przedtozenia dokumentacji,
o ktérej mowa w ust. 13 powyzej oraz w § 5 i 6 Regulaminu, w terminie i formie wyznaczonych
przez Fundacje.

§3

Wymagania dotyczace sktadanych Wnioskow

1. Podstawg ubiegania sie o Darowizne jest ztozenie prawidtowo wypetnionego Wniosku wraz ze
szczegotowym budzetem Projektu (ze wskazaniem poszczegdlnych grup kosztéw). Wzory ww.
dokumentow  dostepne sg na  stronie internetowej Fundacji pod adresem:
www.fundacjadlapomorza.orlen.pl. Wnioskujacy ponosi odpowiedzialno$¢ za prawdziwos¢
i rzetelnos$¢ przedstawionych we Wniosku danych.

2.  Whniosek moze zosta¢ ztozony w formie pisemnej (z odrecznym podpisem Whnioskujgcego) na
adres siedziby Fundacji lub elektronicznie (z kwalifikowanym podpisem elektronicznym), lub
w formie dokumentowej (skan odrecznie podpisanego Whniosku) na adres e-mail wskazany we
wzorze Whniosku, z zastrzezeniem, ze w przypadku Wniosku ztozonego w formie dokumentowej
Whnioskujacy bedzie zobowigzany do wystania Wniosku w formie pisemnej (z odrecznym podpisem
Whnioskujgcego) w terminie 7 dni na adres siedziby Fundacji pod rygorem braku dalszego
rozpatrywania Wniosku.

3. W przypadku Wnioskow sktadanych przez pracownikéw spétek, wchodzgcych w skiad Grupy
Kapitalowej ORLEN, do Wniosku nalezy zatgczy¢é opinie pracodawcy Whnioskujgcego,
potwierdzajgcg zatrudnienie oraz zawierajgcg stanowisko pracodawcy co do ewentualnego
przyznania Darowizny.

4. W przypadku Projektéw, w ktérych Beneficjentem ma by¢ osoba fizyczna inna niz pracownik spotki
wchodzgcej w sktad Grupy Kapitatowej ORLEN, konieczne jest ztozenie Wniosku przez osobe
prawng lub inng jednostke organizacyjng (fundacje, stowarzyszenie itp.), ktéra podjeta sie realizacji
Projektu na rzecz tej osoby fizycznej.

5. Fundacja moze zwrdci¢ sie do Wnioskodawcy o uzupetnienie tresci Wniosku, szczegoétowego
kosztorysu (wraz z rozbiciem pozycji kosztorysowych) lub dostarczenie dodatkowych dokumentéw,
niezbednych do podjecia przez Organy Fundacji uchwatly w przedmiocie Wniosku.

6. W przypadku podmiotdw wpisanych do Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego witasciwego
rejestru Wniosek moze ztozy¢ Wnioskodawca, ktéry zostat wpisany do ww. rejestru na minimum
12 miesiecy przed dniem ztozenia Wniosku.

7. Whnioskodawca, ktory nie jest czynnym podatnikiem podatku od towardw i ustug (VAT) przedkiada
kosztorys w kwotach brutto, przy czym podatek VAT stanowi koszt kwalifikowalny. Wnioskodawca,
ktory jest czynnym podatnikiem VAT przedkiada kosztorys z oznaczeniem kwot brutto lub netto.
Podatek VAT moze zosta¢ uznany za koszt kwalifikowalny wytgcznie w przypadku braku
mozliwosci jego odliczenia przez Wnioskodawce. Wnioskodawca zobowigzany jest do ziozenia
oswiadczenia potwierdzajgcego brak mozliwosci odliczenia podatku VAT w odniesieniu do
wydatkéw objetych Projektem.

8. Zlozenie Wniosku jest rownoznaczne z akceptacjg Regulaminu.
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Zarzad Fundacji moze zwrdci¢ sie o opinie do Rady Fundacji, ekspertéw lub innych osob
powotanych lub wskazanych w tym celu przez Fundacje, w szczegdlnosci w celu oceny Wniosku.
Zarzad Fundacji moze zwrdci¢ sie o opinie w zakresie Wniosku lub Wnioskodawcy do Biura Kontroli
i Bezpieczenstwa ORLEN S.A.

Fundacja poinformuje Whnioskodawce o pozytywnym rozpatrzeniu Wniosku i przedstawi projekt
Umowy. Brak informacji ze strony Fundacji w terminie 90 (dziewig¢dziesieciu) dni od dnia ztozenia
Whiosku oznacza, ze Whniosek nie zostat zakwalifikowany do udzielenia Darowizny.

Whioskodawca, ktéry uprzednio otrzymat Darowizne (Beneficjent) moze ztozy¢ kolejny Wniosek
0 przyznanie Darowizny, z zastrzezeniem ust. 12 ponizej.

Whnioskodawca nie otrzyma kolejnej Darowizny, jezeli:

1) przediozyt dokumenty budzgce zastrzezenia co do ich autentycznosci lub rzetelnosci, ktérych

nie wyeliminuje we wskazanym terminie; lub

2) nie rozliczyt sie w terminie lub rozliczyt sie jedynie czesciowo z otrzymanej wczesniej od

Fundacji Darowizny lub jej transzy zgodnie z uprzednig Umowg, pomimo wezwania do
Rozliczenia; lub

3) wykorzystat otrzymang wczesniej od Fundacji Darowizne niezgodnie z przeznaczeniem lub

odméwit poddania sie kontroli zgodnosci wydatkowania Darowizny z celem okreslonym
w Umowie; lub

4) nie przedstawit zawnioskowanych przez Fundacje dokumentéow lub wyjasnien w zakresie

udzielenia / wykorzystania lub Rozliczenia Darowizny.

W przypadku zaistnienia przestanek, o ktérych mowa w ust. 12 powyzej, Zarzgd Fundac;ji, w formie
dokumentowej, podejmie decyzje o wykluczeniu Beneficjenta z mozliwosci wnioskowania o kolejng
Darowizne przez okres 3 (trzech) lat od dnia wyeliminowania przestanek wykluczenia.

Fundacja prowadzi rejestr ,Podmiotéw Uprawnionych”, wykluczonych z mozliwosci otrzymania
Darowizny na podstawie ,Polityki Dobroczynnosci ORLEN S.A.” oraz niniejszego Regulaminu,
obejmujgcy informacje o podstawie wykluczenia.

Whnioskodawca zobowigzuje sie nie sktada¢ Wnioskéw jednoczesnie w kilku programach, ktérych
Fundacja jest organizatorem lub wspétorganizatorem. W przeciwnym wypadku wszystkie Whnioski
mogq zostac¢ odrzucone.

Fundacja publikuje listy udzielonych Darowizn na swojej stronie internetowej w zakresie (np. kwota
Darowizny, Beneficjent, przeznaczenie Darowizny) i terminie ustalonym przez Zarzad Fundaciji.

Fundacja zastrzega sobie mozliwo$¢ czasowego wstrzymania przyjmowania Wnioskow.
Informacja o wstrzymaniu naboru zostanie opublikowana na stronie internetowej Fundac;ji
www.fundacjadlapomorza.orlen.pl.

§4
Warunki przekazania Darowizny

Warunkiem przekazania Darowizny jest zawarcie z Fundacjg Umowy w formie pisemnej lub
elektronicznej. Umowa okresla jej strony, wysoko$¢ udzielonej Darowizny, cel i termin realizacji
Projektu, sposdb i termin Rozliczenia, a takze okres obowigzywania Umowy oraz inne istotne
warunki.

Darowizny udziela sie w formie pienieznej w ztotych polskich lub w formie rzeczowe.
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Fundacja zastrzega sobie prawo wyptaty Darowizny pienieznej w transzach. W zaleznosci od
harmonogramu realizacji Projektu, wyptata Darowizny moze zostaé podzielona na etapy, a kolejne
transze bedg przekazywane po przedstawieniu i zaakceptowaniu przez Fundacje Rozliczen
czesciowych lub kosztoryséw poprzedniej transzy. Zasady te zostang okreslone w Umowie.

Fundacja nie ponosi zadnych optat, kosztow i podatkdw zwigzanych z przekazaniem Darowizny,
chyba, ze wprost inaczej wynika z postanowiern Umowy lub niniejszego Regulaminu.

Darowizna w formie pienieznej jest przekazywana przelewem na rachunek bankowy nalezgcy do
Beneficjenta wskazany we Whniosku, z zastrzezeniem wyjgtkéw okreslonych w Regulaminie.

Whniosek wraz z kosztorysem, stanowigce zatgcznik do Umowy, sg dokumentami wigzgcymi dla
Whioskodawcy. Fundacja dopuszcza mozliwo$¢ przesuniecia przez Beneficjenta nie wiecej niz
10% (dziesie¢ procent) kwoty Darowizny pomiedzy pozycjami wymienionymi w kosztorysie (bez
wprowadzenia nowej grupy kosztow). Powyzsze nie dotyczy mozliwosci zwiekszenia ewentualnych
kosztoéw administracyjnych.

Zmiana celu, na jaki zostata przeznaczona Darowizna lub przesuniecie ponad 10% (dziesieciu
procent) kwoty Darowizny pomiedzy pozycjami wymienionymi w kosztorysie, sg mozliwe wytgcznie
po ztozeniu przez Beneficjenta pisemnego uzasadnienia zmian oraz uzyskania zgody Organow
Fundacji (analogicznych jak przy udzieleniu Darowizny). W przypadku akceptacji wniosku
Beneficjenta zawarty zostaje aneks do Umowy w formie pisemnej lub elektronicznej. W przypadku
gdy Beneficjent nie wystgpi z takim wnioskiem lub nie otrzyma zgody na zmiany, zobowigzany jest
do zwrotu niewlasciwie wydanej czesci lub catosci Darowizny Fundacji. Zwrot obejmuje
niewtasciwie wydatkowang kwote wraz z ustawowymi odsetkami za opdznienie — liczonymi od dnia
wskazanego w wezwaniu do zwrotu.

§5
Wykorzystanie Darowizny

Darowizne przyznang przez Fundacje nalezy wykorzysta¢ w sposéb celowy, gospodarny, zgodny
z przeznaczeniem i umozliwiajgcy terminowg realizacje Projektu oraz weryfikacje przeznaczenia
Darowizny. Z zastrzezeniem postanowien § 2 ust. 10 Regulaminu, Beneficjent powinien
wykorzysta¢ wszystkie mozliwosci obnizenia kosztéw zwigzanych z wykorzystaniem Darowizny.

Wykorzystujgc Darowizne Beneficjent zobowigzany jest dziata¢ z najwyzszg starannoscia,
w szczegoblnosci przestrzegaé obowigzujgcych przepisow prawa oraz dbaé o uzyskanie
wymaganych przepisami prawa uprawnien i zezwolen.

W przypadku Projektéw dlugoterminowych (trwajgcych powyzej 12 miesiecy), Beneficjent
zobowigzany jest do sktadania Rozliczen czesciowych, dotyczgcych postepu realizacji Projektu,
nie rzadziej niz raz na 12 miesiecy, zgodnie z harmonogramem okreslonym w Umowie.

Dokumenty finansowo-ksiegowe muszg by¢ wystawione na Beneficjenta po dacie zawarcia Umowy
lub — w przypadku refundacji — po dacie okreslonej w Umowie jako poczatek okresu
kwalifikowalnosci kosztéw, a ptatnosci muszg by¢ dokonane z rachunku bankowego Beneficjenta,
chyba Zze Umowa stanowi inaczej.

Beneficjent zobligowany jest trwale opisac¢ fronty Oryginatéw dokumentéw finansowo-ksiegowych
stanowigcych podstawe rozliczenia Darowizny formutg ,,sfinansowano/dofinansowano ze
Srodkéw Fundacji ORLEN dla Pomorza w kwocie ... zgodnie z umowga darowizny nr ... zZ dnia
........ " lub zamiesci¢ w uwagach od wystawcy zapis ,sfinansowano/dofinansowano ze
Srodkéw Fundacji ORLEN dla Pomorza w kwocie ... zgodnie z umowg darowizny nr ... z dnia
........ " oraz podpisem Beneficjenta lub oséb umocowanych do reprezentacji Beneficjenta. W
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przypadku dokumentéw w formie elektronicznej, w tym faktur wystawionych w Krajowym Systemie
e-Faktur (KSeF), opis moze zosta¢ zamieszczony na ich wizualizacji lub w dokumentacji ksiegowej
Beneficjenta powigzanej z danym dokumentem.

W przypadku faktur wystawianych przez podmioty polskie, w uwagach od wystawcy powinien byé
zamieszczony zapis ,sfinansowano/dofinansowano ze S$rodkéw Fundacji ORLEN dla
Pomorza w kwocie ... zgodnie z umowa darowizny nr ... z dnia ........... ". W przypadku faktur
wystawianych przez podmioty zagraniczne, Beneficjent powinien dotozy¢ nalezytej starannosci,
aby umiesci¢ zapis: ,,sfinansowano/dofinansowano ze srodkéw Fundacji ORLEN dla Pomorza

1

w kwocie ... zgodnie z umowgq darowizny nr ... zdnia ............ :

Fundacja w trakcie realizacji Projektu ma prawo kontrolowa¢ zgodnos¢ wykorzystania Darowizny
z Regulaminem i Umowa.

W uzasadnionych przypadkach Zarzad Fundacji moze wyrazi¢ zgode na przediuzenie terminu
zlozenia Rozliczenia. Zarzad Fundacji podejmuje decyzje na pisemny wniosek Beneficjenta,
w ktorym zawarte powinno by¢ uzasadnienie oraz proponowany termin ziozenia Rozliczenia.
Decyzja Zarzadu Fundacji jest przekazywana Beneficjentowi w drodze korespondencji
elektronicznej (e-mail), przy czym przedtuzenie terminu ztozenia Rozliczenia wymaga zawarcia
aneksu do Umowy.

Fundacja zastrzega sobie prawo do odrzucenia dokumentéw zatgczonych do Rozliczenia,
naruszajgcych postanowienia o udzielaniu i wykorzystaniu Darowizny, w przypadku gdy:

1) Naruszone zostang postanowienia o ktérych mowa w § 2 ust. 7,8,12 Regulaminu;

2) W przypadku wykorzystania Darowizny na cel inny niz okreslony w Umowie lub w inny sposob
naruszajgcy warunki Regulaminu i/lub Umowy.

Odrzucenie przedstawionych dokumentow, o ktérych mowa w ust. 9 powyzej, powoduje obowigzek
zwrotu Darowizny lub czesci Darowizny wraz z ustawowymi odsetkami za opdznienie liczonymi od
dnia przekazania Darowizny, zgodnie z wezwaniem do zwrotu.

W przypadku, gdy Beneficjent uzyska z innego zrédta wsparcie finansowe Projektu obejmujgce te
same koszty kwalifikowalne, w zakresie objetym Darowizng, powinien niezwfocznie poinformowaé
o tym fakcie Fundacje. W takim przypadku niedopuszczalne jest podwdjne finansowanie tych
samych kosztéw. Wowczas wartos¢ Darowizny lub zakres rzeczowy Darowizny zostanie
odpowiednio pomniejszony o warto$¢ lub zakres, ktérego dotyczy takie podwdjne dofinansowanie.
Powyzsze oznacza, iz odpowiednio:

1) Beneficjentowi zostanie przekazane wsparcie w zakresie odpowiednio pomniejszonym, badz

2) Beneficjent zostanie wezwany do zwrotu odpowiedniej czesci juz dokonanej Darowizny, ktérej
dotyczy podwdjne finasowanie z odrebnego Zrddta.

Fundacja nie ponosi odpowiedzialno$ci za korzystanie z przedmiotu Darowizny (rzeczowej i/lub
pienieznej) w sposob niezgodny z jej przeznaczeniem lub naruszeniem zasad i norm prawnych
okreslajgcych jego uzytkowanie lub zasady wspotzycia spotecznego.

Beneficjent nie jest uprawniony do przekazywania srodkéw pochodzgcych z Darowizny w formie
darowizny lub innego bezptatnego Swiadczenia na rzecz oséb trzecich, z wytgczeniem sytuacji, w
ktérych Umowa przewiduje realizacje Projektu w formule regrantingu lub innego mechanizmu prze-
kazywania srodkéw osobom trzecim. W takim przypadku Beneficjent zobowigzany jest do zapew-
nienia, ze srodki przekazywane osobom trzecim sg wykorzystywane zgodnie z celem Darowizny,
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zasadami okreslonymi w Umowie oraz Regulaminie, a takze do prowadzenia dokumentacji umoz-
liwiajgcej kontrole ich wydatkowania przez Fundacije.

§6

Rozliczenie catkowite Darowizny

1. Po wykorzystaniu Darowizny, Beneficjent zobowigzany jest przedstawi¢ Fundacji Rozliczenie
z wykorzystania Darowizny, na ktére skiadajg sie w szczegdlno$ci: sprawozdanie merytoryczne
i finansowe oraz opisana i podpisana dokumentacja potwierdzajgca wydatkowanie Darowizny.
Rozliczenie powinno sktadac sie (z zastrzezeniem ust. 2 ponizej) z nastepujacych elementow:

1)

2)

5)

8)
9)

aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego (wymadg ten dotyczy podmiotéw wpisanych do
Krajowego Rejestru Sadowego) lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, lub inne dokumenty i petnomocnictwa potwierdzajgce nalezyte umocowanie
0s6b dziatajgcych w imieniu Beneficjenta. W przypadku, gdy za Beneficjenta dziata osoba
upowazniona konieczne jest dotgczenie poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem Kkopii
upowaznienia lub petnomocnictwa;

sprawozdanie merytoryczne i finansowe z wykorzystania Darowizny, tj. nalezycie uzupetniony
wzér Rozliczenia stanowigcy zatgcznik do Umowy wraz z podpisami oséb upowaznionych
zgodnie z reprezentacja;

dokumentacje potwierdzajgca efekty realizacji Projektu, takg jak egzemplarze publikacii, zdjecia
i filmy z wydarzen, listy obecnosci uczestnikéw, materiaty promocyjne lub inne dowody
rzeczowe wskazujgce na faktyczng realizacje Projektu;

potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem Kopie dokumentow (w tym w szczegolnosci
dokumentoéw finansowych) wraz z opisem, pozwalajgcych Fundacji na przeprowadzenie
weryfikacji kosztow i wydatkbw zwigzanych z wykorzystaniem Darowizny. Oryginaty
dokumentow finansowo-ksiegowych nalezy opisa¢ formutg wskazang w § 5 ust. 5 i 6
Regulaminu;

w przypadku wydatkédw optaconych bezgotowkowo — potwierdzenie dokonania ptatnosci
z rachunku bankowego Beneficjenta;

w przypadku ptatnosci gotéwkowych — podpisany przez osobe otrzymujgcg srodki dowdd
przyjecia gotéwki (KP);

potwierdzenie zwrotu Fundacji niewykorzystanych srodkéw — w przypadku niewykorzystania
petnej kwoty Darowizny. W tytule przelewu nalezy poda¢ numer zawartej Umowy;

os$wiadczenia o zgodnosci Rozliczenia z Umowa, kosztorysem oraz Regulaminem;

inne dokumenty, o ktérych przekazanie lub okazanie wystgpi Fundacja.

2. Przedstawiajgc w Rozliczeniu umowy zlecenia lub umowy o dzieto, do Rozliczenia nalezy dotgczy¢
réwniez:

1)
2)
3)

rachunki lub faktury, z ktérych jednoznacznie wynika zakres objety danym dokumentem;
potwierdzenie wyptaty wynagrodzenia zleceniobiorcy lub przyjmujgcemu zamoéwienie;

dokumenty potwierdzajgce uregulowanie obowigzku podatkowego oraz sktadkowego, tzn.
opisane potwierdzenie ptatnosci sktadek ZUS oraz optat do urzedu skarbowego, z ktdrych
wynikajg konkretne pozycje Rozliczenia;
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4) jezeli z rachunku lub faktury nie wynika jednoznacznie co jest przedmiotem umowy, do
Rozliczenia nalezy dodatkowo dotaczy¢ kopie umowy zlecenia lub umowy o dzieto.

3. Fundacja uprawniona jest do kontroli dokumentacji dotyczgcej wykorzystania Darowizny
zatgczonej do Rozliczenia. Kontrola dokumentaciji, w tym wglad w siedzibie Beneficjenta do ksiag
oraz innych dokumentéw, moze sie odby¢ w ciggu 7 (siedmiu) lat liczonych od 1 stycznia roku
kalendarzowego nastepujgcego po roku kalendarzowym, w ktéorym ziozono Rozliczenie.
Beneficjent zobowigzuje sie do wspotpracy z Fundacjag w ramach przeprowadzanej kontroli
dokumentacji dotyczacej wykorzystania Darowizny, w szczegodlnosci poprzez zapewnienie
odpowiednich warunkow takiej kontroli. Utrudnienie lub uniemozliwienie przeprowadzenia kontroli
dokumentaciji dotyczgcej wykorzystania Darowizny przez Fundacje, uprawnia Fundacje do zgdania
zwrotu catosci lub czesci Darowizny, ktérej dotyczy kontrola wraz z ustawowymi odsetkami za
opdznienie — liczonymi od dnia wskazanego w wezwaniu do zwrotu.

4. Zarzad Fundacji oraz Rada Fundaciji lub zespét kontrolny powotany uchwatg wtasciwego Organu
Fundacji majg prawo przeprowadzaé kontrole na miejscu realizacji Projektu oraz zgdac
sprawozdan merytorycznych i finansowych z realizacji Projektu i wykorzystania Darowizny.

5. Dokumenty (w tym rachunki, faktury) przedtozone wraz z Rozliczeniem powinny zosta¢ wystawione
w jezyku polskim zgodnie z obowigzujgcymi w Polsce przepisami prawa. W przypadku
dokumentow wystawionych w jezyku obcym, wymagane jest przedstawienie ttumaczenia tych
dokumentow na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

6. Fundacja niezaleznie od przedstawionego przez Beneficjenta Rozliczenia, moze na kazdym etapie
realizacji Projektu, wymaga¢ od Beneficienta okazania dodatkowych dokumentow
potwierdzajgcych wykorzystanie Darowizny zgodnie z Regulaminem i Umowg, w szczegdlnosci
Fundacja uprawniona jest do weryfikowania wszelkich dokumentéw Zzrédiowych Beneficjenta
dotyczgcych Darowizny (w tym zawartych uméw).

§7
Odwotanie Darowizny

1. llekro¢ w Regulaminie mowa jest o zwrocie Darowizny lub jej czesci, nalezy przez to rozumiec
obowigzek zwrotu wynikajgcy z odwotania Darowizny w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego
oraz/lub postanowien Umowy. Fundacja jest uprawniona do Zzadania zwrotu Darowizny w
szczegodlnosci w przypadku razgcej niewdziecznosci (art. 898 Kodeksu cywilnego) oraz w innych
przypadkach okreslonych w Regulaminie lub Umowie, w tym w razie naruszenia warunkéw
korzystania lub rozliczenia Darowizny, w szczegdlnosci poprzez:

1) przeznaczenie Darowizny na cele inne niz wskazane w Umowie;
2) brak prawidtowego Rozliczenia catosci lub czesci Darowizny;
3) zatajenie przed Fundacjg okolicznosci wytaczajgcych mozliwos¢ przyznania Darowizny;

4) wykorzystanie Darowizny w sposéb niezgodny z przepisami prawa, w tym dziatania
naruszajgce lub grozgce naruszeniem dobr osobistych Fundacji lub godzgce w marke
+LORLEN?”;

5) inne okolicznosci niewymienione wyzej, a wskazane jako podstawy do Zzgdania zwrotu
Darowizny lub jej czesci wskazane w tresci Regulaminu

- co Beneficjent przyjmuje do wiadomosci i na co wyraza zgode akceptujgc postanowienia
Regulaminu.
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2. Przed zlozeniem o$wiadczenia o odwotaniu Darowizny Fundacja ma prawo wezwaé Beneficjenta
do usuniecia ewentualnych watpliwosci dotyczacych wykorzystania lub rozliczenia Darowizny.

3. Oswiadczenie o odwotaniu Darowizny ma forme pisemna.

4. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie, do odwotania Darowizny stosuje sie przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1071 z pézn. zm.).

§8
Dane osobowe

1. Administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych — zwane dalej
,RODQ”) jest Fundacja ORLEN dla Pomorza z siedzibg: ul. Elblgska 135, 80-718 Gdansk. Z
Fundacja mozna sie skontaktowa¢ poprzez adres e-mail: fundacjadlapomorza@orlen.pl,
telefonicznie pod numerem 58 308 76 95, 58 308 70 84 lub listownie na adres wskazany powyze;j.

2. W Fundacji zostat wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowac¢ we
wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych zich przetwarzaniem, poprzez adres e-mail: iodfundacjadlapomorza@orlen.pl lub
pisemnie na adres: Fundacja ORLEN dla Pomorza z siedzibg przy ul. Elblgskiej 135, 80-718
Gdansk, z dopiskiem ,Inspektor Ochrony Danych”.

3. Celem przetwarzania danych osobowych jest podjecie dziatan dotyczacych rozpatrzenia Wniosku
0 udzielenie Darowizny, aw przypadku jego pozytywnego rozpatrzenia, podjecie dziatan
zwigzanych z zawarciem i realizacjg Umowy, a takze rozliczeniem przyznanej Darowizny.

4. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:

1) zgoda na przetwarzanie danych osobowych, o ktérej mowa w art. 6 ust. 1 lit. a RODO;

2) atakze wyrazna zgoda na przetwarzanie danych osobowych, o ktérej mowa w art. 9 ust. 2 lit.
a RODO w zakresie danych dotyczacych zdrowia, o ktérych mowa w art. 4 pkt 15 RODO,
stanowigcych szczegdlng kategorie danych osobowych, wyrazona przez osobe, ktorej dane
dotycza, w przypadku kiedy dochodzi do przekazania Fundacji tego rodzaju danych;

3) podjecie dziatan w celu zawarcia i wykonywania Umowy (w tym m.in. identyfikacja) zgodnie z
art. 6 ust. 1 lit. b RODO, w sytuacji pozytywnego rozpatrzenia Wniosku, w przypadku kiedy
strong Umowy jest osoba fizyczna;

4) wypetnianie obowigzkéw prawnych cigzgcych na Fundacji w przypadku zawarcia Umowy,
zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO zwigzanych m.in. z:

a) przepisami podatkowymi oraz przepisami o rachunkowosci,
b) realizacjg zgdan organdéw $cigania i na potrzeby postepowan sgdowych, w przypadku
zwrocenia sie z zgdaniem udostepnienia danych przez odpowiednie organy;

5) prawnie uzasadniony interes Fundacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f RODO, w odniesieniu do
dziatan dotyczgcych rozpatrywania Wnioskéw (w tym komunikaciji), przeciwdziatania naduzy-
ciom, prowadzenia dokumentacji procesu przyznawania Darowizn, zawierania i wykonywania
Umow zwigzanych z Darowizng, rozliczenia Darowizny, a takze w celu obstugi dochodzenia i
obrony w razie zaistnienia wzajemnych roszczen.

5. Zebrane dane moga by¢ przekazywane:

1) Fundacji ORLEN z siedzibg w Ptocku (09-411), przy ul. Chemikow 7;
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2) ORLEN S.A. z siedzibg w Ptocku (09-411), przy ul. Chemikow 7;

3) Spotkom Grupy ORLEN / innym Fundacjom Kkorporacyjnym, ktére przystgpity do
.,Porozumienia o wspoétadministrowaniu danymi osobowymi w zakresie prowadzenia
dziatalnosci spotecznej i dobroczynnej” (lista podmiotéw, ktére przystgpity do ww.
porozumienia udostepniona jest na stronie: www.fundacja.orlen.pl oraz na stronie
www.fundacjadlapomorza.orlen.pl);

przy czym podmioty i organizacje, o ktérych mowa w pkt 1) — 3) powyzej, przetwarzajg dane w
ramach wspdinych czynnosci przetwarzania danych osobowych na podstawie zawartego
~Porozumienia o wspoétadministrowaniu danymi osobowymi w zakresie prowadzenia dziatalnosci
spotecznej i dobroczynnej” (szczegdtowe informacje dotyczgce wspoétadministrowania danymi
osobowymi w zakresie prowadzenia dziatalnosci spotecznej i dobroczynnej znajduja sie na stronie
internetowej https://fundacjadlapomorza.orlen.pl/pl/Dane-osobowew zaktadce ,Prowadzenie
dziatalnosci spotecznej i dobroczynnej w Grupie Kapitatowej ORLEN”);

4) podmiotom przetwarzajgcym dane osobowe na zlecenie Fundacji, w tym m.in. podmiotom
obstugujgcym systemy informatyczne wykorzystywane na potrzeby realizacji celéw, o
ktérych mowa powyzej, Swiadczgcym ustugi ksiegowe, archiwizacyjne, serwisowe;

5) podmiotom $wiadczacym ustugi na rzecz Fundaciji, w tym firmom kurierskim i pocztowym,
doradcom prawnym lub finansowym lub audytorom;

przy czym takie podmioty, o ktérych mowa w pkt 4) i 5) powyzej przetwarzajg dane na podstawie
umowy z Fundacjqg i wytgcznie zgodnie z jej poleceniami;

6) w przypadku Wnioskéw, ktére dotyczg pracownika Grupy Kapitatowej ORLEN lub cztonka
jego rodziny dane beda przekazywane do spofki zatrudniajgcej pracownika, o ktérym mowa
powyzej w celu wydania opinii, o ktérej mowa w § 3 ust. 3 Regulaminu.

6. Zebrane dane osobowe przetwarzane bedg przez Fundacje w przypadku:

1) pozytywnego rozpatrzenia Wniosku, a w konsekwencji zawarcia Umowy, przez okres realiza-
cji Umowy, a po jej zakonczeniu przez czas zwigzany z wygasnigeciem roszczen zwigzanych
z Umowg oraz przez czas zastrzezony przepisami prawa, w tym przepisami podatkowymi

i przepisami dotyczgcymi sprawozdawczosci finansowej;

2) odmowy przyznania Darowizny, maksymalnie przez okres 12 miesigcy od dnia ztozenia Wnio-
sku, ze wzgledu na mozliwo$¢ pojawienia sie ewentualnych roszczen lub koniecznosé wyka-
zywania prawidtowosci procesu oceny Wnioskéw; po uptywie tego okresu dane bedg nie-
zwtocznie usuwane lub animizowane;

3) pozyskania danych dotyczgcych stanu zdrowia, jedynie na potrzeby rozpatrzenia Wniosku,
a nastepnie zwrécone zostang Whnioskujagcemu lub zniszczone.

7. Kazdej osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje:

1) prawo dostepu do treéci swoich danych oraz otrzymywania ich kopii;

2) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

3) prawo do usuniecia oraz ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

4) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych z przyczyn zwigza-
nych ze szczegodlng sytuacjg osoby, ktérej dane dotyczg, w przypadku kiedy Fundacja prze-
twarza dane w oparciu o swoj prawnie uzasadniony interes. Sprzeciw taki mozna wyrazi¢ w
dowolnym momencie kierujgc korespondencje na adres poczty elektronicznej: iodfundacjadla-
pomorza@orlen.pl lub listownie na adres: Fundacja ORLEN dla Pomorza, ul. Elblgska 135,
80-718 Gdansk, z dopiskiem ,Inspektor Ochrony Danych”;
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5) prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem prze-
twarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem. Wycofanie moze na-
stgpi¢ poprzez przestanie oswiadczenia na adres e-mail: iodfundacjadlapomorza@orlen.pl.

W celu skorzystania z powyzszych praw nalezy skontaktowac sie z administratorem danych lub
Inspektorem Ochrony Danych. Dane kontaktowe zostaty wskazane powyze;.

Ponadto, osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
obowigzujgce przepisy o ochronie danych osobowych.

8. Podanie danych w zwigzku z wnioskowaniem o przyznanie Darowizny, a w przypadku
pozytywnego rozpatrzenia Wniosku, w zwigzku z podjeciem dziatan zwigzanych z zawarciem i
realizacjg Umowy (w przypadku, jesli strong Umowy jest osoba fizyczna), a takze w zwigzku z
rozliczeniem przyznanej Darowizny jest dobrowolne, jednak w przypadku braku ich podania,
podjecie wymienionych dziatah nie bedzie mozliwe. W zakresie celdow przetwarzania realizowanych
w oparciu o obowigzek prawny cigzgcy na Fundaciji, podanie danych osobowych jest obowigzkowe.

9. Podane dane osobowe nie bedg profilowane i nie bedg stuzyly zautomatyzowanemu podejmowa-
niu decyzji.

§9
Postanowienia koncowe

1. Szczegodtowe postanowienia dotyczgce sposobu przeznaczenia Darowizny, rozliczenia Darowizny,
mozliwosci odwotania Darowizny przez Fundacje oraz inne prawa i obowigzki Fundacji oraz
Beneficjenta, okresla¢ bedzie Umowa.

2. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem decyzje podejmuje Zarzad Fundacji.

3. Fundacja zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu z zastrzezeniem, ze zmiana Regulaminu
wymaga zatwierdzenia przez Rade Fundacji zgodnie ze Statutem. Nowy regulamin wchodzi w
zycie z chwilg jego ogtoszenia na stronie internetowej Fundacji: www.fundacjadlapomorza.orlen.pl
i stosuje sie do Wnioskow ztozonych po dniu jego wejscia w zycie.

4. Decyzje Zarzadu Fundacji podjete na podstawie Regulaminu sg ostateczne i nie przystuguje od
nich odwotanie. Regulamin nie stanowi podstawy do zgtaszania przez Wnioskodawce
jakichkolwiek roszczen wobec Fundacji w zwigzku z nieprzyznaniem Darowizny lub przyznaniem
Darowizny w wysokosci innej niz oczekiwana przez Wnioskodawce.

5. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych ze stosowaniem Regulaminu, Zarzad Fundaciji
zastrzega sobie prawo do ostatecznej interpretacji jego postanowien, przy czym postanowienie to
nie wytgcza uprawnien Wnioskodawcéw wynikajgcych z bezwzglednie obowigzujgcych przepisow
prawa ani procedur odwotawczych, jezeli majg one zastosowanie.
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