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REGULAMIN  

PRZYZNAWANIA DAROWIZN FUNDACJI ORLEN DLA POMORZA   

obowiązujący od 3 czerwca 2026 r.  

(dalej: „Regulamin") 

 

Regulamin określa zasady przyznawania, wypłacania i rozliczania Darowizn przez Fundację ORLEN 

dla Pomorza z siedzibą w Gdańsku, przy ul. Elbląskiej 135, 80-718 Gdańsk, wpisaną do rejestru 

stowarzyszeń, innych organizacji społecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych 

zakładów opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy 

Gdańsk – Północ w Gdańsku, VII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem 

KRS: 0000563005, NIP: 583-318-07-50, REGON: 361768968 (dalej: „Fundacja").  

§ 1  

Definicje 

1) Zarząd Fundacji - Zarząd Fundacji ORLEN dla Pomorza;  

2) Rada Fundacji – Rada Fundacji ORLEN dla Pomorza;  

3) Organy Fundacji - Zarząd Fundacji ORLEN dla Pomorza, Rada Fundacji ORLEN dla Pomorza; 

4) Statut - Statut Fundacji dostępny na stronie internetowej Fundacji 

www.fundacjadlapomorza.orlen.pl;  

5) Cele statutowe - cele wskazane w § 9 Statutu Fundacji ORLEN dla Pomorza;  

6) Darowizna finansowa – świadczenie pieniężne przekazywane nieodpłatnie przez Fundację na 

rzecz Beneficjenta w formie przelewu bankowego; 

7) Darowizna rzeczowa – świadczenie w postaci rzeczy przekazanych Beneficjentowi nieodpłatnie 

przez Fundację; 

8) Darowizna - darowizna finansowa lub rzeczowa przekazywana przez Fundację na rzecz 

Beneficjenta w celu wsparcia Projektu, w zakresie objętym Celami statutowymi;  

9) Wnioskodawca - podmiot uprawniony, zgodnie z postanowieniami Regulaminu, do złożenia 

Wniosku, który przystąpił do procedury ubiegania się o przyznanie Darowizny lub pracownik spółki 

wchodzącej w skład Grupy Kapitałowej ORLEN, tj. ORLEN S.A. oraz spółek zależnych w 

rozumieniu art. 4 § 1 pkt 4 ustawy z dnia 15 września 2000 r. – Kodeks spółek handlowych (Dz. U. 

2024 r., poz. 18 z późn. zm.), składający Wniosek o udzielenie Darowizny;  

10) Wniosek - wniosek o udzielenie Darowizny ze środków Fundacji wraz ze szczegółowym 

kosztorysem, których wzory udostępnione są na stronie internetowej Fundacji 

www.fundacjadlapomorza.orlen.pl w zakładce „Wniosek o darowiznę”; 

11) Projekt - przedsięwzięcie zgodne z Celami statutowymi, którego realizacja jest przedmiotem 

Wniosku;  

12) Beneficjent - Wnioskodawca, któremu Darowizna została przyznana uchwałą Zarządu Fundacji, 

w przypadku Darowizn wymagających – zgodnie ze Statutem – zgody Rady Fundacji, Darowizna 

może zostać przyznana po uprzednim uzyskaniu zgody Rady Fundacji;  

13) Umowa - umowa Darowizny zawarta pomiędzy Beneficjentem a Fundacją;  

http://www.fundacjadlapomorza.orlen.pl/
http://www.fundacjadlapomorza.orlen.pl/
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14) Rozliczenie - sprawozdanie merytoryczne i finansowe oraz opisana i podpisana dokumentacja 

potwierdzająca wydatkowanie Darowizny, w tym Rozliczenie częściowe, o którym mowa w § 5 ust. 

3 Regulaminu; 

15) Oryginał dokumentu - wystawiony przez sprzedawcę usług/towarów dokument dla Beneficjenta;  

16) Kopia dokumentu - kserokopia Oryginalnego dokumentu potwierdzona za zgodność z oryginałem 

na każdej kopiowanej stronie;  

17) Finansowanie bezpośrednie – przekazanie Darowizny bezpośrednio na rzecz Beneficjenta 

wskazanego w Umowie; 

18) Finansowanie pośrednie – przekazanie Darowizny, która ostatecznie może zostać wykorzystana 

przez inny podmiot, niż Beneficjent wskazany w Umowie, lub której skutki ekonomiczne, 

organizacyjne lub wizerunkowe mogą wspierać działania o charakterze politycznym, ideologicznym 

lub promującym osoby pełniące funkcje polityczne; 

19) Konflikt interesów - każda sytuacja faktyczna lub prawna, w której prywatne, majątkowe lub 

zawodowe interesy Wnioskodawcy/Beneficjenta lub osób z nim powiązanych, w szczególności 

spokrewnionych, spowinowaconych, pozostających w stosunku zatrudnienia, zależności 

organizacyjnej, służbowej, gospodarczej lub kapitałowej, wpływają lub mogą wpływać na 

bezstronne, rzetelne i przejrzyste ubieganie się o Darowiznę, jej wykorzystanie, Rozliczenie lub 

wykonywanie obowiązków wynikających z Regulaminu i/lub Umowy, albo wywołują uzasadnione 

wątpliwości co do obiektywizmu postępowania Wnioskodawcy lub Beneficjenta. Konflikt interesów 

występuje w szczególności, gdy Wnioskodawca lub Beneficjent, dopuszcza lub może dopuścić do 

uprzywilejowania osób lub podmiotów z nim powiązanych, uzyskania przez nie nienależnej 

korzyści albo podejmowania działań mogących naruszać zasady uczciwego, rzetelnego  

i przejrzystego dysponowania środkami uzyskanymi w ramach Darowizny lub narażać Fundację 

na szkodę.  

§ 2  

Tryb przyznawania Darowizny 

1. Fundacja przyznaje Darowizny wyłącznie na Cele statutowe, w oparciu o obszary zaangażowania 

społecznego określone w „Polityce Dobroczynności ORLEN S.A.”, tj.: zrównoważony rozwój, 

edukację i naukę, kulturę i sztukę, zdrowie i opiekę społeczną, sport, rekreację i turystykę, 

bezpieczeństwo i ochronę ludności, w tym działania realizowane na rzecz społeczności lokalnych, 

zgodnie z priorytetami określonymi w „Polityce Dobroczynności ORLEN S.A." 

2. Fundacja może udzielać Darowizn podmiotom, należącym m.in. do następujących kategorii:  

1) jednostkom sektora finansów publicznych;  

2) organizacjom pozarządowym w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności 

pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2025 r., poz. 1338, z późń. zm.), z wyłączeniem 

organizacji, w których osoba zajmująca eksponowane stanowisko polityczne – w rozumieniu 

art. 2 ust. 2 pkt 11 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 

finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 2025 r., poz. 644 z późn. zm.) – sprawuje funkcje w organach 

zarządczych z wyłączeniem osób, których eksponowane stanowisko polityczne wynika 

wyłącznie z powiązania ze spółkami z Grupy Kapitałowej ORLEN;  

3) osobom prawnym i jednostkom organizacyjnym działającym na podstawie przepisów o stosunku 

Państwa do Kościoła Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Państwa do innych 

kościołów i związków wyznaniowych oraz o gwarancjach wolności sumienia i wyznania;  
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4) stowarzyszeniom jednostek samorządu terytorialnego;  

5) podmiotom zagranicznym odpowiadającym podmiotom wskazanym w pkt. 1 - 4 powyżej oraz w 

pkt 6 poniżej;  

6) spółkom prawa handlowego utworzonym przez jednostki sektora finansów publicznych. 

3. Wnioski podlegają dwuetapowej ocenie: 

1) formalnej, polegającej na sprawdzeniu kompletności i zgodności z wymogami Regulaminu; 

2) merytorycznej, prowadzonej zgodnie z kryteriami określonymi w wewnętrznej „Instrukcji 

weryfikacji i oceny wniosków o darowiznę w Fundacji ORLEN dla Pomorza”. 

Ocena merytoryczna prowadzona jest zgodnie z tabelą punktową stanowiącą załącznik do ww. 

instrukcji. 

4. Decyzja o przyznaniu Darowizny podejmowana jest, z zastrzeżeniem ust. 5 poniżej, w formie 

uchwały przez Zarząd Fundacji na podstawie wyników oceny formalnej i merytorycznej. Zarząd 

Fundacji nie jest zobowiązany do uzasadniania decyzji ani do udzielania odpowiedzi 

Wnioskodawcom, których Wnioski nie zostały pozytywnie rozpatrzone.   

5. Rada Fundacji wyraża zgodę, w formie uchwały, na dokonanie przez Zarząd Fundacji czynności 

rozporządzających będących Darowiznami przekraczających jednorazowo kwotę brutto 30.000,00 

zł (słownie: trzydzieści tysięcy złotych). Rada Fundacji nie jest zobowiązana do uzasadniania 

uchwały ani do udzielania odpowiedzi Wnioskodawcom, których Wnioski nie zostały pozytywnie 

rozpatrzone.  

6. Fundacja skontaktuje się z tymi Wnioskodawcami, których Wnioski zostały pozytywnie 

rozpatrzone. Wnioski niewybrane do realizacji, w tym złożone z naruszeniem postanowień 

Regulaminu, uznaje się za odrzucone, bez obowiązku przekazywania odrębnych uzasadnień.  

7. Koszty kwalifikowalne, które mogą być finansowane ze środków przekazanych przez Fundację 

w ramach Darowizny, wyłącznie w zakresie, w jakim zostały przewidziane we Wniosku  

i zaakceptowane przez Fundację, w formie finansowania bieżącego, dofinansowania  lub refundacji 

wydatków poniesionych przez Beneficjenta, obejmują koszty niezbędne do realizacji Projektu 

zgodnego z Celami statutowymi Fundacji, poniesione na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub 

poza jej granicami, jeżeli charakter Projektu, jego zakres lub miejsce realizacji uzasadniają 

poniesienie takich kosztów, w szczególności: 

1) koszty programowe, w tym:  

a) wynagrodzenia brutto pracowników Beneficjenta lub osób nie będących pracownikami, lecz 

pozostających z Beneficjentem w stałym stosunku cywilnoprawnym (np. poprzez zawartą na 

czas nieokreślony lub długoterminowy umowę o świadczenie usług lub umowę zlecenie) 

powiększone o należne składki finansowane przez pracodawcę/zleceniodawcę, w 

szczególności składki ZUS, za czynności podejmowane przez te osoby bezpośrednio w 

związku z realizacją Projektu o ile zostały przewidziane we Wniosku i zaakceptowane przez 

Fundację. Za takie czynności rozumie się w szczególności działania merytoryczne, 

techniczne i organizacyjne, które:  

i. zostały zaplanowane w budżecie i harmonogramie Projektu oraz wskazane we 

Wniosku;  

ii. wykraczają poza zwykłe obowiązki służbowe w organizacji Beneficjenta;  

iii. polegają na faktycznym świadczeniu usług zewnętrznych i są obiektywnie niezbędne 

do osiągnięcia rezultatów Projektu;  
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b) wydatki związane z promocją, niezbędne do realizacji Projektu;  

c) zakup produktów i usług niezbędnych do realizacji Projektu;  

2) koszty administracyjne Wnioskodawcy, tj. uzasadnione, niezbędne i udokumentowane koszty 

pośrednie związane z obsługą administracyjną, organizacyjną, finansową, księgową  

i rozliczeniową Projektu, ponoszone wyłącznie w okresie jego realizacji oraz przypisane do 

Projektu w sposób proporcjonalny, przejrzysty i możliwy do weryfikacji, nie mogą stanowić 

łącznie więcej niż 10% kwoty Darowizny, chyba że Umowa stanowi inaczej; 

3) koszty związane z potrzebami rozwoju Wnioskodawcy, tj. wydatki służące zwiększeniu 

efektywności, jakości, rozliczalności i skuteczności działań związanych z realizacją Projektu, w 

tym podnoszenie kompetencji osób zaangażowanych w jego realizację, rozwój narzędzi 

organizacyjnych i zarządczych, działania służące poprawie przejrzystości i jakości zarządzania 

oraz inne uzasadnione działania wzmacniające zdolność Wnioskodawcy do prawidłowej 

realizacji Projektu. 

8. Wnioskodawca zobowiązuje się nie składać Wniosku o przyznanie Darowizny, a także nie 

wykorzystywać (jako Beneficjent) przyznanej Darowizny, na wymienione poniżej cele:  

1) wynagrodzenia pracowników Wnioskodawcy lub osób nie będących pracownikami, lecz 

pozostających z Wnioskodawcą w stałym stosunku cywilnoprawnym, z tytułu wykonywania 

obowiązków służbowych nie związanych bezpośrednio z Projektem, z zastrzeżeniem ust. 12 

poniżej;  

2) wydatki związane z promocją działalności statutowej Wnioskodawcy, wykraczające poza te, 

które są niezbędne do zrealizowania Projektu;  

3) pokrycie kosztów administracyjnych i kosztów związanych z potrzebami rozwoju  

Wnioskodawcy tj. kosztów związanych z działalnością Wnioskodawcy, a nie realizacją Projektu; 

4) spłatę zadłużenia Wnioskodawcy;  

5) inne Projekty niezgodne z Celami statutowymi lub inne koszty, wydatki, należności niezwiązane 

z realizacją Projektu i nie ujęte w kosztorysie oraz poniesione poza okresem kwalifikowalności 

wydatków określonym we Wniosku i w Umowie, z zastrzeżeniem możliwości refundacji 

wydatków poniesionych przed złożeniem Wniosku; 

6) wynagrodzenia za usługi lub pokrycie ceny za towary od osób trzecich w przypadku, gdy 

pomiędzy Wnioskodawcą a tymi osobami trzecimi występują powiązania kapitałowe lub 

osobowe tego rodzaju, iż:  

a) w organach Wnioskodawcy oraz podmiotu trzeciego występuje ta sama osoba, osoba 

spokrewniona lub osoba spowinowacona, albo  

b) założycielami Wnioskodawcy oraz podmiotu trzeciego jest ta sama osoba, osoba 

spokrewniona lub osoba spowinowacona, albo  

c) w organach Wnioskodawcy występuje osoba trzecia od której dokonano ww. zakupu usług 

lub towarów lub osoba z nią spokrewniona lub spowinowacona, albo  

d) osoba trzecia od której dokonano ww. zakupu usług lub towarów jest spowinowacona lub 

spokrewniona z Wnioskodawcą.  

9. W przypadku gdy Beneficjent wykorzysta Darowiznę w całości lub w części na cele wskazane 

w ust. 8 powyżej, jest zobowiązany do zwrotu Fundacji niewłaściwie wydanej całości lub części 
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Darowizny. Zwrot dotyczy niewłaściwie wydatkowanej kwoty wraz z ustawowymi odsetkami za 

opóźnienie – liczonymi od dnia wskazanego w wezwaniu do zwrotu.  

10. Darowizny nie są przyznawane: 

1) na realizację Projektów o charakterze komercyjnym, realizowanych w celu osiągnięcia lub 

dystrybucji zysku, niezależnie od formy prawnej Wnioskodawcy, z zastrzeżeniem, że dopuszcza 

się realizację Projektów przez Wnioskodawców prowadzących działalność gospodarczą, o ile 

Projekty te nie są realizowane dla zysku i są zgodne z celami statutowymi Wnioskodawcy; 

2) na Projekty realizowane dla osiągnięcia zysku. W przypadku Projektów, które nie są 

realizowane dla osiągnięcia zysku, ale zakładają odpłatność (w szczególności z tytułu biletów, 

opłat uczestników, sprzedaży usług lub towarów), wszelkie uzyskane środki (przychody) 

wygenerowane bezpośrednio przez projekt:  

a) muszą być w całości przeznaczone na realizację danego Projektu, na który została 

przekazana Darowizna, albo   

b) pomniejszą wysokość Darowizny o tenże przychód, co należy jednoznacznie wskazać we 

Wniosku oraz w Rozliczeniu, 

chyba że Strony ustalą w formie pisemnej (pod rygorem nieważności) inny, zgodny z celem 

Projektu, sposób wykorzystania tych środków;  

3) na Projekty, w ramach których Wnioskodawca zamierza sfinansować zakup nieruchomości  

(w rozumieniu art. 46 § 1 Kodeksu cywilnego (Dz.U. z 2025 r. poz. 1071 z późn. zm.)); 

4) organizacjom pozarządowym w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności 

pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2025 r. poz. 1338 z późn. zm.),  

w których osoba zajmująca eksponowane stanowisko polityczne (PEP) w rozumieniu art. 2 ust. 

2 pkt 11 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu (Dz. U. z 2025 r., poz. 644 z późn. zm.) sprawuje funkcje w organach zarządczych, 

z wyłączeniem osób, których eksponowane stanowisko polityczne wynika wyłącznie z 

powiązania ze spółkami z Grupy Kapitałowej ORLEN; 

5) Wnioskodawcom, którzy dokonują działań dyskryminujących w szczególności na podstawie 

rasy, koloru skóry, języka, pochodzenia etnicznego, wyznania, religii, bezwyznaniowości płci, 

tożsamości płciowej lub jej ekspresji, narodowości, obywatelstwa, orientacji seksualnej, wieku, 

ciąży, niepełnosprawności lub przynależności politycznej; 

6) Wnioskodawcom, którzy prowadzą działalność sprzeczną z zasadami etyki Grupy Kapitałowej 

ORLEN określonymi w Kodeksie Etyki Grupy Kapitałowej ORLEN; 

7) Wnioskodawcom objętym sankcjami nałożonymi na podstawie przepisów prawa powszechnie 

obowiązującego lub regulacji wewnętrznych ORLEN S.A.; 

8) na inicjatywy, działania i Projekty realizujące cele polityczne polegające na finansowym lub 

rzeczowym wspieraniu podmiotów politycznych, tj.  partiom politycznym oraz fundacjom, 

stowarzyszeniom lub innym podmiotom utworzonym przez partie polityczne lub ich wybranych 

przedstawicieli bądź osoby ubiegające się o urząd publiczny/polityczny albo działającym na ich 

rzecz, w tym poprzez wspieranie kampanii wyborczych i referendalnych, kandydatów na urzędy 

publiczne / polityczne, referendów lub wyborów oraz badań opinii związanych z nimi; 

9) związkom zawodowym, samorządom zawodowym, organizacjom pracodawców oraz spółkom 

prawa handlowego (z wyjątkiem spółek, o których mowa w ust. 2 pkt 6 powyżej), chyba że 
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Zarząd Fundacji – z uwagi na szczególny interes społeczny oraz zgodność Projektu z Celami 

statutowymi – postanowi inaczej w uchwale.  

11. Wnioskodawca, we Wniosku, składa oświadczenie, że Projekt nie ma charakteru politycznego oraz 

że realizacja Projektu nie będzie Finansowaniem bezpośrednim ani Finansowaniem pośrednim  

działalności o charakterze politycznym, ideologicznym lub promującym osoby pełniące funkcje 

polityczne. 

12. Przeznaczenie Darowizny na wynagrodzenie jest dopuszczalne wyłącznie, jeżeli spełnione są 

następujące warunki:  

1) wynagrodzenie dotyczy osób lub podmiotów wykonujących czynności bezpośrednio związane 

z realizacją Projektu, przewidziane w kosztorysie i harmonogramie i obejmuje wynagrodzenie 

brutto wraz z należnymi narzutami publicznoprawnymi, w szczególności składkami na 

ubezpieczenia społeczne i zdrowotne (ZUS); 

2) wysokość wynagrodzenia odpowiada stawkom rynkowym i została ustalona w sposób 

przejrzysty. Fundacja ma prawo zwrócić się do Beneficjenta o przedstawienie uzasadnienia 

wysokości wynagrodzenia lub dokumentów potwierdzających jego rynkowy charakter; 

3) wybór osoby lub podmiotu realizującego zadania w Projekcie jest uzasadniony zakresem lub 

charakterem Projektu, w szczególności ze względu na posiadane kompetencje, doświadczenie 

lub dostępność; 

4) ustalenie i wypłata wynagrodzenia nie rodzi konfliktu interesów, co potwierdzane jest w formie 

oświadczenia Beneficjenta składanego we Wniosku pod rygorem odpowiedzialności, oraz 

podlega weryfikacji przez Fundację. 

13. Aby uzasadnić koszty kwalifikowane (o których mowa w § 2 ust. 7 Regulaminu), Beneficjent ma 

obowiązek udokumentować wszelkie czynności związane z realizacją Projektu, w tym  

w szczególności:  

1) proces wyboru podwykonawców i/lub wykonawców. W celu zapewnienia rzetelności  

i przejrzystości wydatkowania Darowizny, zachowania uczciwej konkurencji oraz równego 

traktowania Beneficjent zobowiązany jest do przeprowadzenia i udokumentowania procedury 

wyboru dostawcy/wykonawcy zapewniającej rynkowość wydatku. Procedura ta powinna 

obejmować w szczególności rozeznanie rynku poprzez pozyskanie ofert porównawczych, 

analizę dostępnych cenników, katalogów lub innych źródeł potwierdzających poziom cen 

rynkowych – o ile charakter zamówienia i jego wartość na to pozwalają. W przypadku wydatków 

o wartości powyżej 10 000 zł brutto, Beneficjent powinien przeprowadzić rozeznanie rynku 

obejmujące co najmniej dwie oferty lub inne źródła potwierdzające rynkowy charakter ceny,  

o ile charakter zamówienia na to pozwala. W przypadku dokonania wyboru wykonawcy bez 

zastosowania opisanej wyżej procedury Beneficjent powinien przedstawić uzasadnienie tej 

decyzji;  

2) zakres i efekty pracy osób zatrudnionych i/lub innych podmiotów współpracujących  

z Beneficjentem przy realizacji Projektu;  

3) wskazać czy między nim (bądź członkami jego organów) a wykonawcą/podwykonawcą istnieją 

więzi rodzinne i/lub kapitałowe lub wszelkie inne mogące wzbudzać podejrzenie wystąpienia 

Konfliktu interesów. W przypadku zaistnienia lub uzasadnionego podejrzenia wystąpienia 

Konfliktu interesów, Beneficjent powinien niezwłocznie poinformować o tym Fundację oraz 

podjąć wszelkie niezbędne działania mające na celu usunięcie istniejącego Konfliktu interesów 

lub zapobieżenie jego dalszemu rozwojowi. Beneficjent zobowiązany jest także do 

przedstawienia, na żądanie Fundacji, wszelkich dokumentów lub wyjaśnień koniecznych do 
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oceny zaistniałej sytuacji. Ponadto Beneficjent, działając w granicach obowiązku dbałości o 

należyte i zgodne z prawem wydatkowanie środków, powinien powstrzymać się od zawierania 

umów lub angażowania osób, jeśli mogłoby to skutkować powstaniem lub pogłębieniem 

Konfliktu interesów.  

14. Na każde pisemne żądanie Fundacji, Beneficjent jest zobowiązany do przedłożenia dokumentacji, 

o której mowa w ust. 13 powyżej oraz w § 5 i 6 Regulaminu, w terminie i formie wyznaczonych 

przez Fundację.  

§ 3 

Wymagania dotyczące składanych Wniosków 

1. Podstawą ubiegania się o Darowiznę jest złożenie prawidłowo wypełnionego Wniosku wraz ze 

szczegółowym budżetem Projektu (ze wskazaniem poszczególnych grup kosztów). Wzory ww. 

dokumentów dostępne są na stronie internetowej Fundacji pod adresem: 

www.fundacjadlapomorza.orlen.pl. Wnioskujący ponosi odpowiedzialność za prawdziwość  

i rzetelność przedstawionych we Wniosku danych. 

2. Wniosek może zostać złożony w formie pisemnej (z odręcznym podpisem Wnioskującego) na 

adres siedziby Fundacji lub elektronicznie (z kwalifikowanym podpisem elektronicznym), lub 

w formie dokumentowej (skan odręcznie podpisanego Wniosku) na adres e-mail wskazany we 

wzorze Wniosku, z zastrzeżeniem, że w przypadku Wniosku złożonego w formie dokumentowej 

Wnioskujący będzie zobowiązany do wysłania Wniosku w formie pisemnej (z odręcznym podpisem 

Wnioskującego) w terminie 7 dni na adres siedziby Fundacji pod rygorem braku dalszego 

rozpatrywania Wniosku. 

3. W przypadku Wniosków składanych przez pracowników spółek, wchodzących w skład Grupy 

Kapitałowej ORLEN, do Wniosku należy załączyć opinię pracodawcy Wnioskującego, 

potwierdzającą zatrudnienie oraz zawierającą stanowisko pracodawcy co do ewentualnego 

przyznania Darowizny. 

4. W przypadku Projektów, w których Beneficjentem ma być osoba fizyczna inna niż pracownik spółki 

wchodzącej w skład Grupy Kapitałowej ORLEN, konieczne jest złożenie Wniosku przez osobę 

prawną lub inną jednostkę organizacyjną (fundację, stowarzyszenie itp.), która podjęła się realizacji 

Projektu na rzecz tej osoby fizycznej.  

5. Fundacja może zwrócić się do Wnioskodawcy o uzupełnienie treści Wniosku, szczegółowego 

kosztorysu (wraz z rozbiciem pozycji kosztorysowych) lub dostarczenie dodatkowych dokumentów, 

niezbędnych do podjęcia przez Organy Fundacji uchwały w przedmiocie Wniosku.  

6. W przypadku podmiotów wpisanych do Krajowego Rejestru Sądowego lub innego właściwego 

rejestru Wniosek może złożyć Wnioskodawca, który został wpisany do ww. rejestru na minimum 

12 miesięcy przed dniem złożenia Wniosku. 

7. Wnioskodawca, który nie jest czynnym podatnikiem podatku od towarów i usług (VAT) przedkłada 

kosztorys w kwotach brutto, przy czym podatek VAT stanowi koszt kwalifikowalny. Wnioskodawca, 

który jest czynnym podatnikiem VAT przedkłada kosztorys z oznaczeniem kwot brutto lub netto. 

Podatek VAT może zostać uznany za koszt kwalifikowalny wyłącznie w przypadku braku 

możliwości jego odliczenia przez Wnioskodawcę. Wnioskodawca zobowiązany jest do złożenia 

oświadczenia potwierdzającego brak możliwości odliczenia podatku VAT w odniesieniu do 

wydatków objętych Projektem. 

8. Złożenie Wniosku jest równoznaczne z akceptacją Regulaminu.  
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9. Zarząd Fundacji może zwrócić się o opinię do Rady Fundacji, ekspertów lub innych osób 

powołanych lub wskazanych w tym celu przez Fundację, w szczególności w celu oceny Wniosku. 

Zarząd Fundacji może zwrócić się o opinię w zakresie Wniosku lub Wnioskodawcy do Biura Kontroli 

i Bezpieczeństwa ORLEN S.A.  

10. Fundacja poinformuje Wnioskodawcę o pozytywnym rozpatrzeniu Wniosku i przedstawi projekt 

Umowy. Brak informacji ze strony Fundacji w terminie 90 (dziewięćdziesięciu) dni od dnia złożenia 

Wniosku oznacza, że Wniosek nie został zakwalifikowany do udzielenia Darowizny. 

11. Wnioskodawca, który uprzednio otrzymał Darowiznę (Beneficjent) może złożyć kolejny Wniosek  

o przyznanie Darowizny, z zastrzeżeniem ust. 12 poniżej.  

12. Wnioskodawca nie otrzyma kolejnej Darowizny, jeżeli:  

1) przedłożył dokumenty budzące zastrzeżenia co do ich autentyczności lub rzetelności, których 

nie wyeliminuje we wskazanym terminie; lub  

2) nie rozliczył się w terminie lub rozliczył się jedynie częściowo z otrzymanej wcześniej od 

Fundacji Darowizny lub jej transzy zgodnie z uprzednią Umową, pomimo wezwania do 

Rozliczenia; lub  

3) wykorzystał otrzymaną wcześniej od Fundacji Darowiznę niezgodnie z przeznaczeniem lub 

odmówił poddania się kontroli zgodności wydatkowania Darowizny z celem określonym  

w Umowie; lub  

4) nie przedstawił zawnioskowanych przez Fundację dokumentów lub wyjaśnień w zakresie 

udzielenia / wykorzystania lub Rozliczenia Darowizny. 

13. W przypadku zaistnienia przesłanek, o których mowa w ust. 12 powyżej, Zarząd Fundacji, w formie 

dokumentowej, podejmie decyzję o wykluczeniu Beneficjenta z możliwości wnioskowania o kolejną 

Darowiznę przez okres 3 (trzech) lat od dnia wyeliminowania przesłanek wykluczenia. 

14. Fundacja prowadzi rejestr „Podmiotów Uprawnionych”, wykluczonych z możliwości otrzymania 

Darowizny na podstawie „Polityki Dobroczynności ORLEN S.A.” oraz niniejszego Regulaminu, 

obejmujący informacje o podstawie wykluczenia. 

15. Wnioskodawca zobowiązuje się nie składać Wniosków jednocześnie w kilku programach, których 

Fundacja jest organizatorem lub współorganizatorem. W przeciwnym wypadku wszystkie Wnioski 

mogą zostać odrzucone.  

16. Fundacja publikuje listy udzielonych Darowizn na swojej stronie internetowej w zakresie (np. kwota 

Darowizny, Beneficjent, przeznaczenie Darowizny) i terminie ustalonym przez Zarząd Fundacji.  

17. Fundacja zastrzega sobie możliwość czasowego wstrzymania przyjmowania Wniosków. 

Informacja o wstrzymaniu naboru zostanie opublikowana na stronie internetowej Fundacji 

www.fundacjadlapomorza.orlen.pl. 

§ 4 

Warunki przekazania Darowizny 

1. Warunkiem przekazania Darowizny jest zawarcie z Fundacją Umowy w formie pisemnej lub 

elektronicznej. Umowa określa jej strony, wysokość udzielonej Darowizny, cel i termin realizacji 

Projektu, sposób i termin Rozliczenia, a także okres obowiązywania Umowy oraz inne istotne 

warunki.  

2. Darowizny udziela się w formie pieniężnej w złotych polskich lub w formie rzeczowej.  
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3. Fundacja zastrzega sobie prawo wypłaty Darowizny pieniężnej w transzach. W zależności od 

harmonogramu realizacji Projektu, wypłata Darowizny może zostać podzielona na etapy, a kolejne 

transze będą przekazywane po przedstawieniu i zaakceptowaniu przez Fundację Rozliczeń 

częściowych lub kosztorysów poprzedniej transzy. Zasady te zostaną określone w Umowie.  

4. Fundacja nie ponosi żadnych opłat, kosztów i podatków związanych z przekazaniem Darowizny, 

chyba, że wprost inaczej wynika z postanowień Umowy lub niniejszego Regulaminu.  

5. Darowizna w formie pieniężnej jest przekazywana przelewem na rachunek bankowy należący do 

Beneficjenta wskazany we Wniosku, z zastrzeżeniem wyjątków określonych w Regulaminie. 

6. Wniosek wraz z kosztorysem, stanowiące załącznik do Umowy, są dokumentami wiążącymi dla 

Wnioskodawcy. Fundacja dopuszcza możliwość przesunięcia przez Beneficjenta nie więcej niż 

10% (dziesięć procent) kwoty Darowizny pomiędzy pozycjami wymienionymi w kosztorysie (bez 

wprowadzenia nowej grupy kosztów). Powyższe nie dotyczy możliwości zwiększenia ewentualnych 

kosztów administracyjnych.  

7. Zmiana celu, na jaki została przeznaczona Darowizna lub przesunięcie ponad 10% (dziesięciu 

procent) kwoty Darowizny pomiędzy pozycjami wymienionymi w kosztorysie, są możliwe wyłącznie 

po złożeniu przez Beneficjenta pisemnego uzasadnienia zmian oraz uzyskania zgody Organów 

Fundacji (analogicznych jak przy udzieleniu Darowizny). W przypadku akceptacji wniosku 

Beneficjenta zawarty zostaje aneks do Umowy w formie pisemnej lub elektronicznej. W przypadku 

gdy Beneficjent nie wystąpi z takim wnioskiem lub nie otrzyma zgody na zmiany, zobowiązany jest 

do zwrotu niewłaściwie wydanej części lub całości Darowizny Fundacji. Zwrot obejmuje  

niewłaściwie wydatkowaną kwotę wraz z ustawowymi odsetkami za opóźnienie – liczonymi od dnia 

wskazanego w wezwaniu do zwrotu.  

§ 5 

Wykorzystanie Darowizny 

1. Darowiznę przyznaną przez Fundację należy wykorzystać w sposób celowy, gospodarny, zgodny 

z przeznaczeniem i umożliwiający terminową realizację Projektu oraz weryfikację przeznaczenia 

Darowizny. Z zastrzeżeniem postanowień § 2 ust. 10 Regulaminu, Beneficjent powinien 

wykorzystać wszystkie możliwości obniżenia kosztów związanych z wykorzystaniem Darowizny.  

2. Wykorzystując Darowiznę Beneficjent zobowiązany jest działać z najwyższą starannością,  

w szczególności przestrzegać obowiązujących przepisów prawa oraz dbać o uzyskanie 

wymaganych przepisami prawa uprawnień i zezwoleń.  

3. W przypadku Projektów długoterminowych (trwających powyżej 12 miesięcy), Beneficjent 

zobowiązany jest do składania Rozliczeń częściowych, dotyczących postępu realizacji Projektu, 

nie rzadziej niż raz na 12 miesięcy, zgodnie z harmonogramem określonym w Umowie.  

4. Dokumenty finansowo-księgowe muszą być wystawione na Beneficjenta po dacie zawarcia Umowy 

lub – w przypadku refundacji – po dacie określonej w Umowie jako początek okresu 

kwalifikowalności kosztów, a płatności muszą być dokonane z rachunku bankowego Beneficjenta, 

chyba że Umowa stanowi inaczej. 

5. Beneficjent zobligowany jest trwale opisać fronty Oryginałów dokumentów finansowo-księgowych 

stanowiących podstawę rozliczenia Darowizny formułą „sfinansowano/dofinansowano  ze 

środków Fundacji ORLEN dla Pomorza w kwocie … zgodnie z umową darowizny nr … z dnia 

…….." lub zamieścić w uwagach od wystawcy zapis „sfinansowano/dofinansowano ze 

środków Fundacji ORLEN dla Pomorza w kwocie ... zgodnie z umową darowizny nr … z dnia 

…….." oraz podpisem Beneficjenta lub osób umocowanych do reprezentacji Beneficjenta. W 
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przypadku dokumentów w formie elektronicznej, w tym faktur wystawionych w Krajowym Systemie 

e-Faktur (KSeF), opis może zostać zamieszczony na ich wizualizacji lub w dokumentacji księgowej 

Beneficjenta powiązanej z danym dokumentem. 

6. W przypadku faktur wystawianych przez podmioty polskie, w uwagach od wystawcy powinien być 

zamieszczony zapis „sfinansowano/dofinansowano ze środków Fundacji ORLEN dla 

Pomorza w kwocie … zgodnie z umową darowizny nr … z dnia ………..". W przypadku faktur 

wystawianych przez podmioty zagraniczne, Beneficjent powinien dołożyć należytej staranności, 

aby umieścić zapis: „sfinansowano/dofinansowano ze środków Fundacji ORLEN dla Pomorza 

w kwocie … zgodnie z umową darowizny nr … z dnia …………”.  

7. Fundacja w trakcie realizacji Projektu ma prawo kontrolować zgodność wykorzystania Darowizny 

z Regulaminem i Umową.  

8. W uzasadnionych przypadkach Zarząd Fundacji może wyrazić zgodę na przedłużenie terminu 

złożenia Rozliczenia. Zarząd Fundacji podejmuje decyzję na pisemny wniosek Beneficjenta, 

w którym zawarte powinno być uzasadnienie oraz proponowany termin złożenia Rozliczenia. 

Decyzja Zarządu Fundacji jest przekazywana Beneficjentowi w drodze korespondencji 

elektronicznej (e-mail), przy czym przedłużenie terminu złożenia Rozliczenia wymaga zawarcia 

aneksu do Umowy. 

9. Fundacja zastrzega sobie prawo do odrzucenia dokumentów załączonych do Rozliczenia, 

naruszających postanowienia o udzielaniu i wykorzystaniu Darowizny, w przypadku gdy:  

1) Naruszone zostaną postanowienia o których mowa w § 2 ust. 7,8,12 Regulaminu;  

2) W przypadku wykorzystania Darowizny na cel inny niż określony w Umowie lub w inny sposób 

naruszający warunki Regulaminu i/lub Umowy.  

10. Odrzucenie przedstawionych dokumentów, o których mowa w ust. 9 powyżej, powoduje obowiązek 

zwrotu Darowizny lub części Darowizny wraz z ustawowymi odsetkami za opóźnienie liczonymi od 

dnia przekazania Darowizny, zgodnie z wezwaniem do zwrotu.  

11. W przypadku, gdy Beneficjent uzyska z innego źródła wsparcie finansowe Projektu obejmujące te 

same koszty kwalifikowalne, w zakresie objętym Darowizną, powinien niezwłocznie poinformować 

o tym fakcie Fundację. W takim przypadku niedopuszczalne jest podwójne finansowanie tych 

samych kosztów. Wówczas wartość Darowizny lub zakres rzeczowy Darowizny zostanie 

odpowiednio pomniejszony o wartość lub zakres, którego dotyczy takie podwójne dofinansowanie. 

Powyższe oznacza, iż odpowiednio:  

1)  Beneficjentowi zostanie przekazane wsparcie w zakresie odpowiednio pomniejszonym, bądź  

2) Beneficjent zostanie wezwany do zwrotu odpowiedniej części już dokonanej Darowizny, której 

dotyczy podwójne finasowanie z odrębnego źródła. 

12. Fundacja nie ponosi odpowiedzialności za korzystanie z przedmiotu Darowizny (rzeczowej i/lub 

pieniężnej) w sposób niezgodny z jej przeznaczeniem lub naruszeniem zasad i norm prawnych 

określających jego użytkowanie lub zasady współżycia społecznego.  

13. Beneficjent nie jest uprawniony do przekazywania środków pochodzących z Darowizny w formie 

darowizny lub innego bezpłatnego świadczenia na rzecz osób trzecich, z wyłączeniem sytuacji, w 

których Umowa przewiduje realizację Projektu w formule regrantingu lub innego mechanizmu prze-

kazywania środków osobom trzecim. W takim przypadku Beneficjent zobowiązany jest do zapew-

nienia, że środki przekazywane osobom trzecim są wykorzystywane zgodnie z celem Darowizny, 
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zasadami określonymi w Umowie oraz Regulaminie, a także do prowadzenia dokumentacji umoż-

liwiającej kontrolę ich wydatkowania przez Fundację. 

§ 6 

Rozliczenie całkowite Darowizny 

1. Po wykorzystaniu Darowizny, Beneficjent zobowiązany jest przedstawić Fundacji Rozliczenie  

z wykorzystania Darowizny, na które składają się w szczególności: sprawozdanie merytoryczne  

i finansowe oraz opisana i podpisana dokumentacja potwierdzająca wydatkowanie Darowizny. 

Rozliczenie powinno składać się (z zastrzeżeniem ust. 2 poniżej) z następujących elementów:  

1) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego (wymóg ten dotyczy podmiotów wpisanych do 

Krajowego Rejestru Sądowego) lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej, lub inne dokumenty i pełnomocnictwa potwierdzające należyte umocowanie 

osób działających w imieniu Beneficjenta. W przypadku, gdy za Beneficjenta działa osoba 

upoważniona konieczne jest dołączenie poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii 

upoważnienia lub pełnomocnictwa;  

2) sprawozdanie merytoryczne i finansowe z wykorzystania Darowizny, tj. należycie uzupełniony 

wzór Rozliczenia stanowiący załącznik do Umowy wraz z podpisami osób upoważnionych 

zgodnie z reprezentacją;  

3) dokumentację potwierdzającą efekty realizacji Projektu, taką jak egzemplarze publikacji, zdjęcia 

i filmy z wydarzeń, listy obecności uczestników, materiały promocyjne lub inne dowody 

rzeczowe wskazujące na faktyczną realizację Projektu; 

4) potwierdzone za zgodność z oryginałem Kopie dokumentów (w tym w szczególności 

dokumentów finansowych) wraz z opisem, pozwalających Fundacji na przeprowadzenie 

weryfikacji kosztów i wydatków związanych z wykorzystaniem Darowizny. Oryginały 

dokumentów finansowo-księgowych należy opisać formułą wskazaną w § 5 ust. 5 i 6 

Regulaminu;  

5) w przypadku wydatków opłaconych bezgotówkowo – potwierdzenie dokonania płatności  

z rachunku bankowego Beneficjenta; 

6) w przypadku płatności gotówkowych – podpisany przez osobę otrzymującą środki dowód 

przyjęcia gotówki (KP); 

7) potwierdzenie zwrotu Fundacji niewykorzystanych środków – w przypadku niewykorzystania 

pełnej kwoty Darowizny. W tytule przelewu należy podać numer zawartej Umowy;  

8) oświadczenia o zgodności Rozliczenia z Umową, kosztorysem oraz Regulaminem;  

9) inne dokumenty, o których przekazanie lub okazanie wystąpi Fundacja.  

2. Przedstawiając w Rozliczeniu umowy zlecenia lub umowy o dzieło, do Rozliczenia należy dołączyć 

również:  

1) rachunki lub faktury, z których jednoznacznie wynika zakres objęty danym dokumentem;  

2) potwierdzenie wypłaty wynagrodzenia zleceniobiorcy lub przyjmującemu zamówienie;  

3) dokumenty potwierdzające uregulowanie obowiązku podatkowego oraz składkowego, tzn. 

opisane potwierdzenie płatności składek ZUS oraz opłat do urzędu skarbowego, z których 

wynikają konkretne pozycje Rozliczenia;  
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4) jeżeli z rachunku lub faktury nie wynika jednoznacznie co jest przedmiotem umowy, do 

Rozliczenia należy dodatkowo dołączyć kopię umowy zlecenia lub umowy o dzieło.  

3. Fundacja uprawniona jest do kontroli dokumentacji dotyczącej wykorzystania Darowizny 

załączonej do Rozliczenia. Kontrola dokumentacji, w tym wgląd w siedzibie Beneficjenta do ksiąg 

oraz innych dokumentów, może się odbyć w ciągu 7 (siedmiu) lat liczonych od 1 stycznia roku 

kalendarzowego następującego po roku kalendarzowym, w którym złożono Rozliczenie. 

Beneficjent zobowiązuje się do współpracy z Fundacją w ramach przeprowadzanej kontroli 

dokumentacji dotyczącej wykorzystania Darowizny, w szczególności poprzez zapewnienie 

odpowiednich warunków takiej kontroli. Utrudnienie lub uniemożliwienie przeprowadzenia kontroli 

dokumentacji dotyczącej wykorzystania Darowizny przez Fundację, uprawnia Fundację do żądania 

zwrotu całości lub części Darowizny, której dotyczy kontrola wraz z ustawowymi odsetkami za 

opóźnienie – liczonymi od dnia wskazanego w wezwaniu do zwrotu.  

4. Zarząd Fundacji oraz Rada Fundacji lub zespół kontrolny powołany uchwałą właściwego Organu 

Fundacji mają prawo przeprowadzać kontrole na miejscu realizacji Projektu oraz żądać 

sprawozdań merytorycznych i finansowych z realizacji Projektu i wykorzystania Darowizny. 

5. Dokumenty (w tym rachunki, faktury) przedłożone wraz z Rozliczeniem powinny zostać wystawione 

w języku polskim zgodnie z obowiązującymi w Polsce przepisami prawa. W przypadku 

dokumentów wystawionych w języku obcym, wymagane jest przedstawienie tłumaczenia tych 

dokumentów na język polski przez tłumacza przysięgłego.   

6. Fundacja niezależnie od przedstawionego przez Beneficjenta Rozliczenia, może na każdym etapie 

realizacji Projektu, wymagać od Beneficjenta okazania dodatkowych dokumentów 

potwierdzających wykorzystanie Darowizny zgodnie z Regulaminem i Umową, w szczególności 

Fundacja uprawniona jest do weryfikowania wszelkich dokumentów źródłowych Beneficjenta 

dotyczących Darowizny (w tym zawartych umów).  

§ 7  

Odwołanie Darowizny 

1. Ilekroć w Regulaminie mowa jest o zwrocie Darowizny lub jej części, należy przez to rozumieć 

obowiązek zwrotu wynikający z odwołania Darowizny w rozumieniu przepisów Kodeksu cywilnego 

oraz/lub postanowień Umowy. Fundacja jest uprawniona do żądania zwrotu Darowizny w 

szczególności w przypadku rażącej niewdzięczności (art. 898 Kodeksu cywilnego) oraz w innych 

przypadkach określonych w Regulaminie lub Umowie, w tym w razie naruszenia warunków 

korzystania lub rozliczenia Darowizny, w szczególności poprzez:  

1) przeznaczenie Darowizny na cele inne niż wskazane w Umowie; 

2) brak prawidłowego Rozliczenia całości lub części Darowizny;  

3) zatajenie przed Fundacją okoliczności wyłączających możliwość przyznania Darowizny;  

4) wykorzystanie Darowizny w sposób niezgodny z przepisami prawa, w tym działania 

naruszające lub grożące naruszeniem dóbr osobistych Fundacji lub godzące w markę 

„ORLEN”;  

5) inne okoliczności niewymienione wyżej, a wskazane jako podstawy do żądania zwrotu 

Darowizny lub jej części wskazane w treści Regulaminu 

- co Beneficjent przyjmuje do wiadomości i na co wyraża zgodę akceptując postanowienia 

Regulaminu.  
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2. Przed złożeniem oświadczenia o odwołaniu Darowizny Fundacja ma prawo wezwać Beneficjenta 

do usunięcia ewentualnych wątpliwości dotyczących wykorzystania lub rozliczenia Darowizny.  

3. Oświadczenie o odwołaniu Darowizny ma formę pisemną.  

4. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie, do odwołania Darowizny stosuje się przepisy 

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1071 z późn. zm.).  

§ 8  

Dane osobowe 

1. Administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7 Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych – zwane dalej 

„RODO”) jest Fundacja ORLEN dla Pomorza z siedzibą: ul. Elbląska 135, 80-718 Gdańsk. Z 

Fundacją można się skontaktować poprzez adres e-mail: fundacjadlapomorza@orlen.pl, 

telefonicznie pod numerem 58 308 76 95, 58 308 70 84 lub listownie na adres wskazany powyżej. 

2. W Fundacji został wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z którym można się skontaktować we 

wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw 

związanych z ich przetwarzaniem, poprzez adres e-mail: iodfundacjadlapomorza@orlen.pl lub 

pisemnie na adres: Fundacja ORLEN dla Pomorza z siedzibą przy ul. Elbląskiej 135, 80-718 

Gdańsk, z dopiskiem „Inspektor Ochrony Danych”. 

3. Celem przetwarzania danych osobowych jest podjęcie działań dotyczących rozpatrzenia Wniosku 

o udzielenie Darowizny, a w przypadku jego pozytywnego rozpatrzenia, podjęcie działań 

związanych z zawarciem i realizacją Umowy, a także rozliczeniem przyznanej Darowizny.  

4. Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest: 

1) zgoda na przetwarzanie danych osobowych, o której mowa w art. 6 ust. 1 lit. a RODO;  

2) a także wyraźna zgoda na przetwarzanie danych osobowych, o której mowa w art. 9 ust. 2 lit. 

a RODO w zakresie danych dotyczących zdrowia, o których mowa w art. 4 pkt 15 RODO, 

stanowiących szczególną kategorię danych osobowych, wyrażona przez osobę, której dane 

dotyczą, w przypadku kiedy dochodzi do przekazania Fundacji tego rodzaju danych; 

3) podjęcie działań w celu zawarcia i wykonywania Umowy (w tym m.in. identyfikacja) zgodnie z 

art. 6 ust. 1 lit. b RODO, w sytuacji pozytywnego rozpatrzenia Wniosku, w przypadku kiedy 

stroną Umowy jest osoba fizyczna; 

4) wypełnianie obowiązków prawnych ciążących na Fundacji w przypadku zawarcia Umowy, 

zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO związanych m.in. z: 

a) przepisami podatkowymi oraz przepisami o rachunkowości, 

b) realizacją żądań organów ścigania i na potrzeby postępowań sądowych, w przypadku 

zwrócenia się z żądaniem udostępnienia danych przez odpowiednie organy; 

5) prawnie uzasadniony interes Fundacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f RODO, w odniesieniu do 

działań dotyczących rozpatrywania Wniosków (w tym komunikacji), przeciwdziałania naduży-

ciom, prowadzenia dokumentacji procesu przyznawania Darowizn, zawierania i wykonywania 

Umów związanych z Darowizną, rozliczenia Darowizny, a także w celu obsługi dochodzenia i 

obrony w razie zaistnienia wzajemnych roszczeń. 

5. Zebrane dane mogą być przekazywane: 

1) Fundacji ORLEN z siedzibą w Płocku (09-411), przy ul. Chemików 7; 

mailto:fundacjadlapomorza@orlen.pl
mailto:iodfundacjadlapomorza@orlen.pl
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2) ORLEN S.A. z siedzibą w Płocku (09-411), przy ul. Chemików 7; 

3) Spółkom Grupy ORLEN / innym Fundacjom korporacyjnym, które przystąpiły do 

„Porozumienia o współadministrowaniu danymi osobowymi w zakresie prowadzenia 

działalności społecznej i dobroczynnej” (lista podmiotów, które przystąpiły do ww. 

porozumienia udostępniona jest na stronie: www.fundacja.orlen.pl oraz na stronie 

www.fundacjadlapomorza.orlen.pl); 

przy czym podmioty i organizacje, o których mowa w pkt 1) – 3) powyżej, przetwarzają dane w 

ramach wspólnych czynności przetwarzania danych osobowych na podstawie zawartego 

„Porozumienia o współadministrowaniu danymi osobowymi w zakresie prowadzenia działalności 

społecznej i dobroczynnej” (szczegółowe informacje dotyczące współadministrowania danymi 

osobowymi w zakresie prowadzenia działalności społecznej i dobroczynnej znajdują się na stronie 

internetowej https://fundacjadlapomorza.orlen.pl/pl/Dane-osobowew zakładce „Prowadzenie 

działalności społecznej i dobroczynnej w Grupie Kapitałowej ORLEN”);  

4) podmiotom przetwarzającym dane osobowe na zlecenie Fundacji, w tym m.in. podmiotom 

obsługującym systemy informatyczne wykorzystywane na potrzeby realizacji celów, o 

których mowa powyżej, świadczącym usługi księgowe, archiwizacyjne, serwisowe; 

5) podmiotom świadczącym usługi na rzecz Fundacji, w tym firmom kurierskim i pocztowym, 

doradcom prawnym lub finansowym lub audytorom; 

przy czym takie podmioty, o których mowa w pkt 4) i 5) powyżej przetwarzają dane na podstawie 

umowy z Fundacją i wyłącznie zgodnie z jej poleceniami;  

6) w przypadku Wniosków, które dotyczą pracownika Grupy Kapitałowej ORLEN lub członka 

jego rodziny dane będą przekazywane do spółki zatrudniającej pracownika, o którym mowa 

powyżej w celu wydania opinii, o której mowa w § 3 ust. 3 Regulaminu. 

6. Zebrane dane osobowe przetwarzane będą przez Fundację w przypadku: 

1) pozytywnego rozpatrzenia Wniosku, a w konsekwencji zawarcia Umowy, przez okres realiza-

cji Umowy, a po jej zakończeniu przez czas związany z wygaśnięciem roszczeń związanych 

z Umową oraz przez czas zastrzeżony przepisami prawa, w tym przepisami podatkowymi 

 i przepisami dotyczącymi sprawozdawczości finansowej; 

2) odmowy przyznania Darowizny, maksymalnie przez okres 12 miesięcy od dnia złożenia Wnio-

sku, ze względu na możliwość pojawienia się ewentualnych roszczeń lub konieczność wyka-

zywania prawidłowości procesu oceny Wniosków; po upływie tego okresu dane będą nie-

zwłocznie usuwane lub animizowane; 

3) pozyskania danych dotyczących stanu zdrowia, jedynie na potrzeby rozpatrzenia Wniosku,  

a następnie zwrócone zostaną Wnioskującemu lub zniszczone. 

7. Każdej osobie, której dane dotyczą przysługuje: 

1) prawo dostępu do treści swoich danych oraz otrzymywania ich kopii; 

2) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych; 

3) prawo do usunięcia oraz ograniczenia przetwarzania danych osobowych; 

4) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych z przyczyn związa-

nych ze szczególną sytuacją osoby, której dane dotyczą, w przypadku kiedy Fundacja prze-

twarza dane w oparciu o swój prawnie uzasadniony interes. Sprzeciw taki można wyrazić w 

dowolnym momencie kierując korespondencję na adres poczty elektronicznej: iodfundacjadla-

pomorza@orlen.pl lub listownie na adres: Fundacja ORLEN dla Pomorza, ul. Elbląska 135, 

80-718 Gdańsk, z dopiskiem „Inspektor Ochrony Danych”; 

http://www.fundacja.orlen.pl/
http://www.fundacjadlapomorza.orlen.pl/
mailto:iodfundacjadlapomorza@orlen.pl
mailto:iodfundacjadlapomorza@orlen.pl


 

Załącznik do uchwały Zarządu Fundacji ORLEN dla Pomorza  nr   36/ZF/2026  z dnia 25 maja 2026 roku    Strona 
15 z 15 

5) prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem prze-

twarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem. Wycofanie może na-

stąpić poprzez przesłanie oświadczenia na adres e-mail: iodfundacjadlapomorza@orlen.pl.  

W celu skorzystania z powyższych praw należy skontaktować się z administratorem danych lub 

Inspektorem Ochrony Danych. Dane kontaktowe zostały wskazane powyżej.  

Ponadto, osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych, w przypadku uznania, że przetwarzanie danych osobowych narusza 

obowiązujące przepisy o ochronie danych osobowych. 

8. Podanie danych w związku z wnioskowaniem o przyznanie Darowizny, a w przypadku 

pozytywnego rozpatrzenia Wniosku, w związku z podjęciem działań związanych z zawarciem i 

realizacją Umowy (w przypadku, jeśli stroną Umowy jest osoba fizyczna), a także w związku z 

rozliczeniem przyznanej Darowizny jest dobrowolne, jednak w przypadku braku ich podania, 

podjęcie wymienionych działań nie będzie możliwe. W zakresie celów przetwarzania realizowanych 

w oparciu o obowiązek prawny ciążący na Fundacji, podanie danych osobowych jest obowiązkowe. 

9. Podane dane osobowe nie będą profilowane i nie będą służyły zautomatyzowanemu podejmowa-

niu decyzji. 

§ 9 

Postanowienia końcowe 

1. Szczegółowe postanowienia dotyczące sposobu przeznaczenia Darowizny, rozliczenia Darowizny, 

możliwości odwołania Darowizny przez Fundację oraz inne prawa i obowiązki Fundacji oraz 

Beneficjenta, określać będzie Umowa.  

2. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem decyzje podejmuje Zarząd Fundacji.  

3. Fundacja zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu z zastrzeżeniem, że zmiana Regulaminu 

wymaga zatwierdzenia przez Radę Fundacji zgodnie ze Statutem. Nowy regulamin wchodzi w 

życie z chwilą jego ogłoszenia na stronie internetowej Fundacji: www.fundacjadlapomorza.orlen.pl  

i stosuje się do Wniosków złożonych po dniu jego wejścia w życie.  

4. Decyzje Zarządu Fundacji podjęte na podstawie Regulaminu są ostateczne i nie przysługuje od 

nich odwołanie. Regulamin nie stanowi podstawy do zgłaszania przez Wnioskodawcę 

jakichkolwiek roszczeń wobec Fundacji w związku z nieprzyznaniem Darowizny lub przyznaniem 

Darowizny w wysokości innej niż oczekiwana przez Wnioskodawcę.  

5. W przypadku jakichkolwiek wątpliwości związanych ze stosowaniem Regulaminu, Zarząd Fundacji 

zastrzega sobie prawo do ostatecznej interpretacji jego postanowień, przy czym postanowienie to 

nie wyłącza uprawnień Wnioskodawców wynikających z bezwzględnie obowiązujących przepisów 

prawa ani procedur odwoławczych, jeżeli mają one zastosowanie. 

mailto:iodfundacjadlapomorza@orlen.pl
http://www.fundacjadlapomorza.orlen.pl/

